Mage nofpund or type unknown

JOKYMEHT - AdBNIeHne CNoXXHoe N ApeBHee. Ero noasneHuve, asonwoumnsa, QGyHKLNN
DOKyMeHTa, TpeboBaHUs, NpeabsaBaseMble K ero COCTaBAeHUIO N 0OPOPMIIEHUNIO, @ TaKXKe
BeCb Nopafok paboTbl C HUM N3y4aloTCA B LMKIe cneynanbHbiX JOKYMEeHTOBeAYeCKUX
ancunnanH. JoKkyMeHT CONnpoBOXXAaeT YesioBeEKA OT POXKAEHUS O CMEPTU U B HEM
PUKCMPYIOTCS Ba>KHeNLIMne cobbITNA BCEN €ro XXU3HU: POXKAEHMNE, OKOHYaHWE LLUKOJIbI,
nosly4eHue crieunasnbHOro cpefHero v Bbiclwero obpasoBaHus, BCTyrnJjeHne B bpak v T.4.
B nanekoM npoLioM OOKYMEHT NOSABAAETCA Npexae BCero Ass Toro, 4Tobbl 3aKpenuTs,
NnoATBEPAUTbL NPaBo OTAE/IbHOMo nua, CeEMbU, pOAa Ha 3eMJ1l0, KaKoe-TO MMYLLLeCTBO,
npaBo Ha BNacTb 1 T.4. [lepBOHavYaNbHO B AOKYMEHTaX 3aKPenasaoTCa JINWb OTAesIbHble
CcobbITUA, PaKTbl U Mbl FOBOPMM 00 OTAE/IbHbIX aKTaX OKYMEeHTUpoBaHUA. Ho ¢
nosiBJIeHMEeM 1 pa3BUTMEM rocyaapcTBa PYHKLNN yNpaBaeHUs YCIIOXKHAKTCA. Bcs
ynpasJsieH4YecKasa neAaTesNlbHOCTb 06a3aTeNlIbHO LOKYMEHTUpPyeTCs.

OCHOBHaf 4acCThb.

Kak HocuTenb nHhopMaunm OOKYMEHT BbICTYMNaeT B Ka4eCTBEe HEMPEMEHHOI0 3J/1EMEHTA
BHYTPEHHEeN opraHu3auum noboro yuypexxaeHums, npeanpusatus, dupmbl, obecneymsas
B3auMogencTBme nx 4yacten. MHhpopmaumsa ABaseTcsa OCHOBaAHWUEM A1 NPUHATUSA
yNpaBJIEHYECKNX PELLUEHUNN, CNY>KUT A0Ka3aTe/NIbCTBOM UX NCMOJIHEHNSA N NCTOYHUKOM
ana ob6obuweHnn, a Tak>xKe MaTeprasoMm Oasa CNpaBoYHO-NONCKOBOW paboThl. B
ynpaBieH4YeCKoOn AeATeNbHOCTU OOKYMEHT BbICTYMNaeT N Kak NpeagMeT Tpyaa, U Kak
pe3ynbTaT TPyAda, T.K. MPUHATOE peLleHne 3anncbiBatoT, 3aKpenasatoT B JOKYMEHTE.
HNokymeHTauusa, byay4m TecHo cBs3aHa Co BCeMun hopMaMm ynpaBeHYECKON
NeATeNbHOCTU, OTPaXKaeT 3Ty AeSATesNIbHOCTb U B TO XK€ BPeMs UCMOoJIb3yeTCs annapaTtoMm
ynpaB/ieHUs B KayecTBe crocoba u cpeancTBa peanm3saunm BO3JIOXKEHHbIX Ha HEro
dyHKUMN. KpoMe Toro, LOKYMEHTUPOBAHME BO MHOIMX CyYasx SABAsSeTCH
obs3aTenbHbIM, MPEAnUCbIBAETCA 3aKOHOM M aKTaMW roCcyAapCTBEHHOr0 yrnpaBJieHus.
Ype3Bbl4alHO Ba>KHa 0151 YyNpaBJeHYeCKOW AeATEeNbHOCTU opnanyeckas cmnia
NOKYMEHTOB, TaK KakK OHU CJly>KaT cnocoboM AoKa3aTesNIbCTBa 3aKJIIOYEHHON B HUX
MHOPMaLMK 1 MPeaCTaBAAOT 0AHY N3 hopM Bbipa>keHnsa npaBa. OQHaKo OAVH
ODOKYMEHT - 3TO eANHNYHbIN aKT OOKYMEHTMUPOBaHUA. HO AesATeNbHOCTb yYpexx 4eHUS
0hOpMIAETCA N OTPaKaeTCq COBOKYMHOCTbLIO LLesIoro psaa onpeneneHHbiM obpasom
B3aMMOOENCTBYOLWMNX LOKYMEHTOB, 0ObIYHO COOTBETCTBYOLWNX PYHKLUNAM yNpaBaeHUS.
"COBOKYMHOCTb JOKYMEHTOB, B3aMMOCBSA3aHHbIX MO NPU3HaKaM MPOUCXOXAEHWNS,
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Ha3Ha4YeHWUs, BNAa, chepbl AeATENIbHOCTN, e ANHbIX TpeboBaHUM K X opopMaeHunio”
COCTaBNAET CUCTEMY NOKYMEeHTauun. YnpasrieHne JOKyMeHTauunen cKiagbiBaeTcsa ns
YeTblpex OCHOBHbIX COCTaBJIAOLWMX, KOTOPbIE B COBOKYMHOCTMW NO3BOJIAIOT AOCTUMHYTb
3(PPEKTUBHOCTM “A0OKYMEHTANbHON” AEATENbHOCTU U CNOCO6CTBOBATL Pa3BUTUIO
opraHm3aummn 3a cHeT CMCTEMATMYECKOro UCMNOJIb30BaHUA OKYMEHTUPOBAHHOM
WHOPMaLLMKN. DNEMEHTbI YrpaBieHNa LOKYMeHTaunen oxsaTbliBalOT NOJIHbIN
XXU3HEHHbIN LUK OOKYMeHTOB. Co3gaHne AOKYMEHTOB. DTOT 3JIEMEHT NOHNUMAaeTCs Kak
yCTaHOB/IeHMEe HeoBX0AMMOro nepevyHs UCMosib3yeMblX AOKYMEHTOB, X HAa3BaHUN U
PYHKLMNOHANbHOIO Ha3Ha4YeHNs, NpoeKkTnpoBaHne GopM AOKYMEHTOB, HabntoaeHne 3a
UX NCMOJIb30BaHNEM, NPUMEHEHNE COBPEMEHHbIX MHPOPMALMOHHbLIX TEXHOJIOMMW A4
COCTaBJIEHUA JOKYMEHTOB. XpaHeHne N NCMoJib30BaHNe AOKYMEHTUPOBAHHOMN
WHOPMaLMKN. DTOT 3/1IEMEHT NoHUMaeTCsa Kak (hopMupoBaHue e, codgaHue ansios n
CUCTEeM NoOUCKa LOKYMEHTOB N MHPOPMaLUK, pa3BuTMe CUCTEM Nepenadvn nHpopmMaumm,
TeNeKOMMYHUKaL W, KOMMPOBaHNA N TUPAXXNPOBAHNA LOKYMEHTOB; CO34aHNe LLeHTPOoB
XPaHEeHUA OOKYMEHTOB WM agMUHUCTPATUBHBLIX apXMBOB. Nepefaya OKYMEHTOB Ha
MOCTOSIHHOE (rocyapCTBEHHOE) XpaHeHne. DTOT 3JIeMeHT NMOHMMAeTCA KakK CoOCTaB/ieHue
nepevyHen OOKYMEHTOB CO CPOKaMU XpaHeHUs, OLeHKa LJOKYMEHTOB, NAeHTUpuKauma n
onncaHne Ka)kAoro AOKyMeHTa U KOMMAEKCOB AOKYMEHTOB. LLeHHOCTb 1 HeobXxoamMMOoCTb
COXpaHeHus NpuU3HaeTCcd 3a LOKYMEHTaMN, KOTopble MOryT CNYyXUTb A4
AOKa3aTeNbCTBa CYLLeCTBOBaBLUNX CAENOK UKW 14 NMPOoBeaeHUNA NCTOPNYECKMX
nccnenosaHMin. YnpasneHne apxmuBaMmun. DTOT 3JIeMEHT NMOHMMAEeTCA KakK
MPOEKTUPOBaHME U CTPOUTENBLCTBO apXUBOXPaHUIULL, COBEPLUEHCTBOBaHME MeTOL0B
KOHCepBauuu n pectaspauymm, cucteMmaTmsaymm n onucaHusa apxXmBHbIX poHO0B, LOCTYyNa
K LOKYMEHTaM, COCTaBJ/IEHMS CMPaBOYHbIX CPEACTB N pacnpocTpaHeHns B obuiecTse
nHpopMaumm ob apxmeax.

BuiBOA,.

NTak, Ha OCHOBE BbILLIEN3/I0)KEHHOI O, Mbl MOHMMAEM YyrpaB/eHNe JOKYMEHTaLUNEN KaK
MOJIHOLIEHHYO YNpaBaeHYeCcKyo PyHKLMIO opraHn3aunm, peaamsaumns KoTopon
PaCnpoOCTPaHAETCA Ha BCE CTAaAUM XXU3HEHHOro UMK/a 6bITOBaHNA JOKYMEHTOB, BCe
BUObl OKYMEHTOB U CUCTEMbI JOKYMEHTaUUM opraHm3aumun. YnpasneHue
NOKYMEHTaLMeln 0OCHOBbIBAETCSA Ha NPMHLUMMAX SKOHOMUYHOCTU N 3PHEKTUBHOCTUN N Ha
LLUNPOKOM UCMOJIb30BAaHUMN HOBbIX MH(OPMaLIMOHHbIX TEXHOJIOTUA.
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