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Введение

Учебная практика проходила с 10 мая до 7 июня 2021 года, 
она была ориентирована на профессионально-практическую 
подготовку. Так же является важной составляющей учебного 

процесса в создании современного специалиста.

Целью учебной практики является ознакомление с основными 
видами и задачами будущей профессиональной деятельности 

и приобретение первичных навыков.



Задание №1. Документоведение.









Задание №2. Верстка текстового документа средствами MS 
Word.







Задание №3. Произведение вычислений посредством табличного 
процессора MS Excel.

Практическая №1. 

Задание №1

Задание №2



Практическая №2.

Задание №1

Задание №2

Практическая №3.

Задание №1.1



Задание №1.2

Задание №1.3

Задание №2



Задание №4. База данных Access.

Схема базы данных «Учет успеваемости студентов»

Таблица «Группы»



Таблица «Дисциплины»

Таблица «Студенты»



Таблица «Факультеты»



Запросы по базе данных «Учет успеваемости студентов»

1 Запрос с сортировкой. 
1 Выполнить запрос с сортировкой.
2 Запрос в конструкторе.

3 Результат.



2 Запрос с условием отбора.
1 Выполнить запрос с условием обора.
2 Запрос в конструкторе.

3 Результат.

3 Параметрический запрос.
1. Выполнить запрос на группировку и вычисление.
2. Запрос в конструкторе.



3. Результат.

4 Запрос на группировку и вычисление.
1. Выполнить запрос на группировку и вычисление.

2. Запрос в конструкторе.



3. Результат.

5 Перекрёстный запрос.
1 Выполнить перекрёстный запрос.
2 Запрос в конструкторе.

3 Результат.



6 Запрос на создание таблицы.
1 Выполнить запрос на создание новой таблицы.
2 Запрос в конструкторе.

3 Результат. Создана новая таблица.

7 Запрос на удаление.
1 Выполнить запрос на удаление.
2 Запрос в конструкторе.



3 Результат. Данные в таблице были успешно удалены.

8 Запрос на добавление.
1 Выполнить запрос на добавление данных в новую 

таблицу.
2 Запрос в конструкторе.



3 Результат. В новую таблицу были добавлены данные.

9 Запрос на обновление.
1 Выполнить обновление данных в новой таблице при 

помощи запроса.
2 Запрос в конструкторе.

3 Результат. Были обновлены данные в указанном столбце.

Запросы на SQL.

1 Запрос на SQL №1.( Дисциплины с временем обучений более 
122 часов(SQL))

Результат.



2 Запрос на SQL №2. (Средний балл и отображение групп 
<270(SQL))

Результат.

Средний балл и отображение групп 
<270(SQL)

НомерГруппы Средний бал
ХИМ1007 266,4
ЮРД1037 269,4

3  Запрос на SQL №3.( Студенты с золотой медалью(SQL))

Результат.

Студенты с золотой 
медалью(SQL)

Студентов с золотой 
медалью

9

4 Запрос на SQL №4.( Изменение номера зачетки у выбранного 
студента(SQL))

Результат. Номер выбранной зачетки был успешно 
заменен

5 Запрос на SQL №5.( Группы по факультетам(SQL))

Результат.



Формы базы данных.

1 Форма №1. (Группы(Вычисляемое поле на текущую 
дату))

2 Форма №2.(Студенты по группам)



3 Форма №3.

Отчеты по базе данных.

1 Отчёт №1.



2 Отчет №2.



3 Отчёт №3.






