
ТЕМА 6. СИСТЕМЫ И МЕТОДЫ 
ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ

Вопросы для собеседования:
1. Суть и основные требования к системам хранения документов.
2.  Централизованная  и  децентрализованная  системы  хранения,  их 
преимущества и недостатки.
3. Методы классификации документов.
4. Поисковые карты.
4. Вертикальная, горизонтальная и другие системы хранения.
5. Временное изъятие дел из хранения, система слежения.
6. Общие правила хранения документов.


