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BBepneHue

dKcnepTu3a LEeHHOCTU AOKYMEHTOB - 3TO U3y4YeHNEe JOKYMEHTOB Ha OCHOBaHWM
KPUTEPMEB NX LLEHHOCTU B LIENIAX onpefeneHns CPOKOB XpPaHEHNSA AOKYMEHTOB 1 oTbopa
NX Ha NOCTOSAHHOE XpaHeHMe. LLleHHOCTb pa3/InYyHbIX JOKYMEHTOB KaK Ans opraHu3auui,
TakK 1 ANs rocyaapcTBa B LiesIoM, HepaBHO3Ha4YHa. HeobXxoaMMoCTb XpaHeHMS
[OKYMEHTOB M CPOKM XPaHEHUS ONpefenstoTCs Npexxae BCero BaXKHOCTbIo MH(opMaLunm,
3aKJIlO4EHHOM B HMX. M03TOMY Ha3Ha4yeHMe 3KCNepTU3bl LEHHOCTM — 3TO 0THOP
AOKYMEHTOB /151 MOCTOAHHOIO M BPEMEHHOI0 XPaHEeHUS U A1 YHUYTOXEHUs. Ons
[OKYMEHTOB, 0TOBpPaHHbIX AN MOCAeAyoLEero XpaHeHUs, Ba)KHO ONpenennTb, B
TeyeHne Kakoro BpeMeHM MoXKeT ObiTb Hy>KHa coaep kalliasica B HUX MHopMaLus.
Mo3ToMy onpefesieHne CPOKOB XpPaHEHUS - 3TO Ba)KHasi 3afa4va 3KCNepTU3bl LLEHHOCTY
[OKYMEHTOB.

[To cpokaM XpaHeHUA OOKYMEHTbl A4e/IATCA Ha TPU rpynnbl:

e OKYMEHTbI C MOCTOSAHHLIM CPOKOM XpaHeHus;

e JOKYMEHTbl CO CPOKOM XpaHeHus cBbile 10 neT;

e IOKYMEHTbl CO CPOKOM XpaHeHus no 10 ner.

e DKCMNepTU3a LEHHOCTM NPOBOAMTCS B AEN0ONPON3BOACTBE OpPraHnU3aumin 1
npeanpuaTUi, apXnBax opraHn3aunii N B rocy1apCTBEHHbIX apXMBax.

B penonpousBoAcTBe 3KCnepTu3sa ULEeHHOCTU NPOBOAMUTCA:
npu coCTaB/IeHNN HOMEHKNaTypbl aen; GopM1upoBaHnUn gen;

NoAroToBKe Aen AN nepefayvyn B apxmB OpraHn3aLnm nocsie 3aBepLlieHns nx
[enonpon3BoacTBOM. Ha 3Tane cocTaBNeHUss HOMEHKJaTypbl AeN onpeaenstoTcs CPOKU
XpaHeHus Oen, T. e. NPon3BOANTCS NpeaBapuTesibHAsA OLLIeHKA Ba)XHOCTU JNOKYMEHTOB,
BXOOALWMX B TO UM nHoe geno. Mpu chbopMmnpoBaHnn aen HeobxoammMo npoBepsThb
NPaBUIbHOCTb OTHECEHUS AOKYMEHTOB K OrnpeaenieHHbIM KOMMJIEKCaM UCXOAs U3 NX
Ha3Ha4YeHMs, Cofep)XXaHNs, CPOKOB XPaHEHUS.
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B HacTosLWwee BpeMA a3KCcnepTmn3a LEHHOCTN LOKYMEHTOB NPOBOANTCA Ha OCHOBE:
OenCTBYylOLLEero 3akoHo4aTeIbCTBa M NPaBoOBbIX akToB Poccmnimnckon depepauymm no
apXUBHOMY Oeny N LOKYMeHTaunoHHOMYy obecrnedyeHunio ynpasneHns (PepepaibHbli
3aKOH 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 "O6 apxmsHoM gene B Poccunckon ®epepaumnn”,
MonoxxeHne 06 ApxmueHoM ¢oHae Poccuimnckon d®epepauynn, yTe. YKasom lNpesngeHTta PO
0T 17.03.1994 Ne 552 (B pen. o1 19.11.2003) v ap.);

TUNOBbIX N BEAOMCTBEHHbIX NepeyHen JOKYMEHTOB C YKa3aHNEM CPOKOB NX XPaHEHUs,
TUMNOBbLIX U MPUMEPHbLIX HOMEHKATYp AeNl; HOPMAaTUBHO-METOANYECKUX OOKYMEHTOB
denepaibHON apXNBHON CIyXObl Poccumnl131 y OpraHoB ynpasseHns cybbekToB
Poccninckon ®epepaunn B obnactm apxmeHoro gena (FocypapcTBeHHasa cuctemMa
OOKYMeHTaunoHHoro obecnevyeHuns ynpasneHunsa (1988), NMpumepHoe nonoxxeHue o
MOCTOAHHO OENCTBYIOLLEN SKCMEPTHON KOMUCCUN YUYpexx4eHUs, opraHnsaumu,
npegnpuatTna (1995), OcHoBHble NpaBuaa paboTbl apxnBoB opraHusaumn (2002) n ap.).

NMPUHUMNBI U KPUTEPUU IKCNEPTU3bl LLEHHOCTHU
DOKYMEHTOB

B ocHOBe npoBeAeHnsa 3KCNepTn3bl LEHHOCTU OKYMEHTOB N1e)XaT NPUHLMMNbLI UCTOPU3Ma,
BCECTOPOHHOCTMU, KOMMNEKCHOCTU. MpMHLNN nCTOpM3Ma npepnonaraeT OLeHKY Ka)Kaoro
JOKYMEHTa Kak NpoAyKTa onpenesieHHON NCTOPUYECKON 3MOXN, pacCMOTpeHne
06LLEeCTBEHHbIX SIBJIEHNI B NPOLLECCe UX Pa3BUTUA, yYeT onpeneneHHbIX
3aKOHOMEPHOCTEN TaKoro pa3snTus. NpmMHUMN BCECTOPOHHOCTM TpebyeT npun
NpoBeAEeHNN IKCNEPTU3bl LLEHHOCTU pacCMaTpuUBaTb Pa3/iNYHble aCcNeKTbl KaXK40ro
[OKYMEHTa, Y4UTbIBaTb, KaK UX coAep>XaHne, Tak 1 BHewHne ocobeHHocTu. Ha
OCHOBaHMW MPUHLMMNA KOMMJIEKCHOCTU LOKYMEHTbI OLLEHMBAKOTCA C YY4ETOM UX MeCTa B
obLiemM foKyMeHTasNlbHOM (hOHAE OpraHM3aumn, T. K. OHU CBA3aHbl Apyr C APYroM, MOryT
NOBTOPSATb, AOMNOJIHATL MW NOraowWwaTb Apyrue 4OKYMeHTbl. Ha oCHOBe NpPMHLMNOB
3KCMepTu3bl pa3paboTaHa CUCTeMa KpUTeEpUEB, T. €. Hay4HO 060CHOBaHHbLIX MPU3HAKOB,
NO3BONAOLLMX ONpPenenaTb CTeNeHb LLEHHOCTN AOKYMEeHTOB. CNCTEMY COCTaBASAIT TpU
rpynnbl KpUTEPUEB: MPOUCXOXKAEHNE AOKYMEHTOB, NX COAEP)KAaHNE N BHELIHNE
ocobeHHOCTN. K KpUTEPUSIM MPONUCXOXKAEHNSA LOKYMEHTOB OTHOCSATCA: POJib U MECTO
opraHm3aummn B CUCTeMe roCy4apCTBEHHOrO YrpaB/eHUS NN KOHKPETHOW oTpaciu,
3HAYMMOCTb BbIMOJIHAEMbIX €0 PYHKLWNA, 3HaYeHNe PU3NYECKOro sinua B XXU3HU
obwiecTBa, BpeMsa n Mecto obpasoBaHUsa AOKYMEHTOB. KpuTepumn cogepxaHna — 3T0
3HA4YUMOCTb COBBLITUS NN ABJIEHUS, OTPAXXEHHOIO B OKYMEHTaXx; 3Ha4YeHne NMetoLencs
B LOKYMEHTax MHpopMaunn, ee NOBTOPEHNE B APYTrUX OOKYMEHTaXx, BN LOKYMEHTA,



MOAJIMHHOCTb OOKYMeHTa. K Kputepumsam BHELLHUX 0COBeHHOCTEeN AOKYMeHTa OTHOCATCS:
dopMa yaooCToBepeHUa AOKYMeHTa (Hannydme nognucen, gaT, pe3osiounin, nevaTten),
dhopMa PUKCUPOBAHNSA N Nepeaaldn cogep>XaHuns, oCobeHHOCTM ohopMeHns AOKYMEHTa,
ero usnyeckoe CocTosaHme. PaccCMOTpUM HeKOTopbie N3 HUX. OAHNM N3 OCHOBHbIX
KpUTepueB LEHHOCTN AOKYMEHTOB ABNSETCHA 3HAaYEHUE Ccoaep KaLllencsa B HUX
MHpopmMaumn. LLeHHOCTb coaep>XaHns HanpsaMyto 3aBUCUT OT 3HA4YMMOCTU CobbITUS,
ABNEeHNS, paKTa, OTPaXKEHHbIX B LOKYMEHTE, @ TakK)XXe OT MOJIHOTbl X OCBELLEHMS,
HOBW3HbI N YHUKAJIbHOCTU MHOPMaUUN. YHEeT TakKoro KpUTepus, Kak noBTopeHune
MH(opMaunMn OOKYMEHTa B APYrMxX OOKYMEHTax, B 3KCNepTu3e LEHHOCTN AOKYMEHTOB
OYeHb Ba)KeH, T. K. B AeATeNIbHOCTM y4peXxxaeHnn n opraHmsaumm obpasyeTcs
3HAYMUTENbHOE KONIMYECTBO AYDNEeTHbIX AOKYMEHTOB (Pa3MHOXEHHbLIX 3K3EMMASAPOB
NoAJIMHHUKA) AN LOKYMEHTOB, B KOTOPbIX B TON AW MHON Mepe nHpopMaumnsd
nosTopseTcsa. [lybneTHble AOKYMEHTbI Yalle BCEro BblAENATCHA K YHUYTOXKEHUIO Y>XKe Ha
cTagun hopmmpoBaHmna gen. OQHaKoO 04eHb Ba>XHO NPaBU/IbHO OLUEHUTb AOKYMEHTbI,
OaHHble B KOTOPbIX MOBTOPSAOTCS B Pa3HbIX popMax n obbeMax. Ba>kHyto posib npwu
oTbope OOKYMEHTOB Ha XPaHEHME UIN K YHUYTOXXEHUIO UrpaeT onpeaeneHne opmbl
YyOOCTOBEPEHUS OOKYMEHTaA. Pe4yb ngeT o puandeckom cuie oKyMeHTOoB. Bce
onumnanbHble 4OKYMEHTbI, MPUHMMAEMbl€ Ha XpPaHEeHME B apXmMB OpraHu3aunmn, OOKHbI
ObITb MPaBUIbHO 0OPOPMJIEHBI N UMETb COOTBETCTBYIOLLNA COCTaB yAOCTOBEPEHUS.
KOpunanyeckyro cmny OoSXKHbl UMEeTb U NOAIMHHUKN OOKYMEHTOB, U nxX Konuu. MNMpwu
NpoBeAEeHNN SKCMEPTM3bl LEHHOCTU NpeanoyYTeHNEe OTAAETCA NOAJIMHHBIM 3K3eMnasapam
OOKYMEHTOB, a NPW UX OTCYTCTBUW - 3aBEPEHHbIM KonunaMm. MNMpun oueHKe AOKYMEHTOB
cnefyeT 04eHb BHMMATEsNIbHO OTHOCUTBLCSA K A4eN10NPON3BOACTBEHHbLIM MOMeTaM, B T. Y. U
Ha KOMMAX OOKYMEHTOB, T. K. OHM YacTO AOMNOJIHAT coaep>xaHue. NomeTbl MOryT ObIiTb
WHTEepeCHbl 1 CBOMM aBTOPCTBOM. K KpUTEPUSAM BHELLHUX 0CODEHHOCTEN AOKYMEHTOB
OTHOCUTCHA NX PU3NYECKoe CoCToaHMEe. B nenonponssoacTee 3TOT KpUTepun
NMPUMEHSAETCS B OTAE/bHbIX CyYasax. Hanpumep, Koraa nognHHbIN 3K3eMnasp
OOKYMEHTa MJIOX0 COXPAaHWIICHA, Ha XpaHeHne nepenaeTcs ero konms. Konusa moxeT
ObITb NPUIOXKEHA K NOAJIMHHUKY. DK3eMnasapbl Hanbonee LeHHbLIX 4OKYMEHTOB B C/ly4ae
noBpeXAeHUN noasiexaT pecTaBpaunn. Kak y>xe oTMedanochb, Npu npoBeneHnun
3KCNepTU3bl LEHHOCTMN AOKYMEHTOB NepevyHn JOKYMEHTOB CO CPOKAMUN XPaHEHUS
MO3BOJIAIOT YCTAHOBUTb CPOKU XPAaHEHNS NN BO3SMOXXHOCTb YHUYTOXEHNS MHOTMUX
ynpaBaeH4YeCcKnx AoKyMeHToB. OQHaKOo psag AOKYMEHTOB TpebyeT 4OMNONHNTENBHOIO
n3ydvyeHusa onga onpepgeneHns HeobxoanmmMocTn 1 NPOAOCSIKUTENBHOCTN XPaHEHUS.



OpraHm3auusa NpoBeneHus 3KCNnepTusbl LEHHOCTH
DOKYMEHTOB

IOna opraHusaumm n npoeeneHns paboTbl MO 3KCNepTU3E LEHHOCTN OOKYMEHTOB, 0T6opy
N NOOroTOBKe K nepenaye Ha NoCTOAHHOE XpaHeHne OKYMEHTOB CO34aeTCs MOCTOAHHO
JencTByloulas akcnepTHasa komuccusa (3K). B MuHucTepcTBax u Be4oMCTBax, Apyrux
KPYMHbIX OpraHm3aumnax, UMerLwmnx nogBeoMCTBEHHYIO CeTb, MOMUMO 3KCMNEPTHbIX
KOMUCCUW CO34A0TCH LEeHTpasibHble dKCNepTHble komuccum (L13K). B aTom cny4ae
JKCMepTHblIe KOMUCCUM PaboTaloT B CTPYKTYPHbIX NOAPA3OENEHNAX U
noLBeLOMCTBEHHbIX OpraHm3aumnax, a LeHTpasbHasa 3KCnepTHas KoOMUCcus
KOHTpOAMpyeT nx gesartenbHoCcTb. OgHon n3 dyHKkuum LUK asnaeTca okasaHue
MeTOANYECKON NOMOLLM B NpoBeneHun akcnepTunsbl. UIK n 3K paboTaloT B MOCTOSAHHOM
KOHTaKTe C 9KCNepTHO-NpOoBePOYHOUN KoMuccmen (3MNK) cCooTBETCTBYHOLLENO apXMBHOMO
yypexgeHus. IMK aBngaoTCa pellaowen MHCTaHUMeN B BONPOCaXx 3KCNepTU3bl LLEHHOCTN
DOKYMEHTOB, KOHTPOJIMPYIOT COXPaHHOCTb LLeHHbIX LOKYMEHTOB, MO3TOMY MHOIMe CBOu
peweHnsa 9K A0/IXKHbI C HAMW COrJlacoBbIiBaTb. Hanpumep, ecnin B nepeyHe CPpoku
XpaHeHnsa nen ob6o3HavyeHbl oTMeTKon "IMK", OKOHYaTeNbHOe peLlleHne o
MPOLAOJIKUTENIbHOCTUN CPOKOB U NMpuemMe e Ha NoCcTosAHHOe rocyfapCcTBeHHOEe XpaHeHue
npuHuMaeT 3K apxuBa. OpraHn3aunm HerocygapCcTBeHHbIX popM COOCTBEHHOCTH
MPUHNMAIOT peLleHns NO MHOMMM BOMPOCaM 3KCMEepPTU3bl LEHHOCTN CBOUX OOKYMEHTOB
camocTosaTesnbHO. OQHaKo B COOTBETCTBUM C PepepasibHbIM 3aKOHOM "O6 apXMBHOM
nene B Poccmnckon degepaunn” ona HUX asnsetca obazaTesibHbIM COrjlacoBaHme ¢
APXMNBHbLIMWN OpraHaMun peLueHnin, CBA3aHHbIX C YHUYTOXEHNEM OOKYMeHTOB. Pocapxus
pa3paboTan NnpuMepHble MONOXKEHNSA 00 SKCMEPTHON N LLEHTPAJIbHOW 3KCMEPTHON
KOMUCCUAX. DTN OOKYMEHTbI CJIy>KaT OCHOBOM OJ15 COCTaBJ/IEHUS MOJIOXKEHUNI 00
3KCMNEPTHbLIX KOMUCCMAX KOHKPETHbIX OpraHn3aunm n npegnpmatnin. KOHKpeTHoe
nosioXeHme 06 3KCNepTHOW KOMUCCUN YTBEPXXAAETCHA PYKOBOAUTENIEM OpraHmn3auunn.
Ha3Ha4veHune JK 3aknovaeTcsa:

e B OpraHmsaumm n npoBeneHnn 3KCnepTu3bl LEHHOCTU JOKYMEHTOB Ha CTaaunun
nenonpon3BoncTBa NpM COCTaBJIEHNN HOMEHKNaTypbl 4es1 1 B npoLuecce
dpopMumpoBaHmNa nen;

e OPraHM3aumnmn N NpoBeneHnn 3KCNepTn3bl LEHHOCTN AOKYMEHTOB NMpu NoAroToBKe
UX K Nnepefaye B apxvs opraHmsauunu;

e OpraHusauum n nposegeHun otbopa, N NOAroToBKE OKYMEHTOB K Nepefaye Ha
MOCTOAHHOE XpPaHeHMe B roCyAapCTBEHHbIN UM MYyHULMNANbHBIM apPXUB.



DYyHKLUMN 3KCMEPTHbIX CNy>6 opraHnsaumnin onpeaeneHbl OCHOBHbIMU MpaBuiaMm
paboTbl apXMBOB OpraHn3aumin. B nx cocTaB BXOAUT: OpraHM3aums exxerogHoro otbopa
Aen ONst XpaHeHNS U YHUYTOXKEHWS;

e paccMoOTpeHne N NpuHATUe peweHus ob ogobpeHun (yTBepXxaeHun):

e MIPOEKTOB HOMEHKIATYp Aesn opraHm3aumnm (CBOAHON N NO CTPYKTYPHbLIM
rnoapasaeneHnsam);

e Oonucen gesn rnoCToAHHOro U BpeMeHHoro (cBbiwwe 10 s1ieT) XpaHeHus, B T. 4. N0
JINMHOMY COCTaBy, NMoAsiexalmx nepegaye B apxmse opraHusaunu;

e OMUCeN Ha Adena, noasexalme rnepegayvye Ha rocygapCTBeHHoe XxpaHeHue B
COOTBETCTBUN C AOrOBOPOM, 3aKJIlO4aEMbIM C y4pexgeHnem flocyaapCTBEHHOM
ApPXUBHOWM CNyX6bl.

OTK ONUCK O0JIKHbI 3aTeM HanpaBAAaTbCA Ha yTBepxaeHue IlK cooTBeTCTBYOLWLEro
APXMNBHOIO YY4peXX4eHUSA; akKTOB O BblAe/IeHUN K YHUHTOXKEHUIO e, He Noasiexxalimnx
AaNbHENLWEeMY XpPaHEHMIO; NOAFOTOBKA NpenoXXeHnn 06 n3sMeHeHUn CPOKOB XPaHEHUS
OTAEesIbHbIX KaTeropmm OKYMEHTOB, YCTAaHOBJIEHHbIX NepevyHsaMun, 1 0b onpegeneHnn
CPOKOB XpaHeHUs LOKYMEHTOB, He NpefyCMOTPEHHbIX NepevyHAMU; y4acTune B
MnoAroToBKE N PaCCMOTPEHUN MPOEKTOB HOPMATUBHLIX 1 METOONYECKNX OOKYMEHTOB MO
BonpocaM paboTbl C AOKYMeHTaumen B opraHmsaunn. Kpome Toro, 3K coBMeCcTHO Co
cny>xbon genonponssBonCTBa U 3aBeAyOLMM apXMBOM OCYLLLECTBSAIOT KOHTPOJIb 3a
dopMupoBaHMeEM gen B 0esI0NpPOonN3BOLCTBE N KA4eCTBOM MOAMOTOBKU OOKYMEHTOB K
rnepefaye B apxmB OpraHmM3aunmn; OKasbiBalOT METOONYECKYIO N MPaKTNYeCKY0 NOMOLLb
paboTHMKaM opraHusaLmm no BoNpocamM 3KCNepTM3bl LEHHOCTU AOKYMEHTOB,
noAroTOBKM HOMEHKNATYP OeJl, ONUCEN, aKTOB M T. N. IKCNepTHas KOMUCCUA CO3aaeTCs
Mo NpuUKasy pyKoBOAUTENS OpraHm3aumnn. B Heé obbl4HO BKJ/IIOYAETCHA HE MeHee Tpex
Hanbonee KBanMPNUNPOBAHHLIX PabOTHUKOB, MMetLWnx 60bLWon onbiT PaboThbl, XOPOLLO
3HAOLWMNX CTPYKTYPY, OeATesIbHOCTb, A4e/I0NPOnN3BOACTBO U COCTAaB AOKYMeHTaunumn
AaHHoM opraHusaumm. O6a3aTenNbHO B COCTaB KOMUCCUWN BXOOUT PYKOBOOAUTENb apXmBa
NN OOJIXHOCTHOE NINL0, OTBETCTBEHHOE 3a apxuB. [pencepatenem 3K gosxeH 6bITb
OLVH U3 pyKOBOOUTESIEN OPraHM3aLlnm, KypupyoLwmmn Bonpocsl 4en0npon3BoacTBa U
apxuBa PeweHns 3K npuHMMatloTCA KoanermasabHO 60NbLWLNMHCTBOM FOJI0COB Ha
3aceflaHnAX, KOTOpPble NPOBOASATCS B COOTBETCTBUN C YTBEPXKAEHHbLIM NaHOM paboThl
9K n no mepe HeobxoammocTn. 3acegaHunsa K npoTokonmpyoTca. NpoToKobl
3acefaHun MOgNUCLIBAKOT NpefcenaTesb N CeKpeTapb KOMUCCUN. PelueHns koMmuccmm
BCTYNAlOT B CUJTy TOJIbKO MOCJIEe YTBEPXKXAEHUS UX PYKOBOAUTENEM OpraHu3aunn. Ecnn
npoTokosbl K coaepxaT pewweHns 06 ogobpeHnn NPoeKToB TUMNOBbLIX N MPUMEPHbIX
HOMeHKIaTyp Aen n 06 n3MeHeHUn CPOKOB XPaHEHUSA OOKYMEHTOB, KOTOpbIe



YCTaAHOBJIEHbI TUMOBLIMU N BE€AOMCTBEHHbLIMU NEPEYHAMN UKW TUMOBLIMU N NMPUMEPHbLIMA
HOMeHKIaTypaMu Aes, OHU O0J/IXKHbI BHaYasie nepefaBaTbCs HA paccMoTpeHune IMNK
COOTBETCTBYIOLLEr0 apXUBHOIO YYpeXXAEHUS U TONIbKO MOCJIE 3TOr0 YTBEPXKAATbCS
PYKOBOAUTENEM OpPraHMn3aLunun.

NMopanok npoBeneHMsa u opopMieHUs pe3yJsibTaToB
3KCNepTu3bl LEHHOCTU A,O0KYMEHTOB

JKCnepTu3a LEeHHOCTU AOKYMEHTOB NPOBOANTCA eXXerogHo. Ee ocyuwecTsnsaioT
paboTHUKK cnyxbbl JOY coBMeCcTHO ¢ 9K noa MeToAnYeCKUM PyKOBOACTBOM
COTPYAOHNKOB apxnBa OpraHm3aumnu.

B npouecce 3kcnepTn3bl MPON3BOANTCSH:

e 0TOOP Aen NOCTOAHHOIro 1 BpeMeHHOro (cBbiwe 10 neT) xpaHeHWs oNs nepenaymn B
apPXUB;

e 0THOP Oen, KoTopble AOJIKHbI XPaHUTbLCSH BPEMEHHO B CTPYKTYPHbIX
noapasnenieHunsx;

e BblAeJIeHNE K YHUYTOXXEHNIO AeN 3a npeablayuime rofbl, COOKN XpaHEHUs1 KOTOPbIX
NCTEKIN.

OAQHOBPEMEHHO NPOBEPATCSH Ka4eCTBO HOMEHKNATYPbI Ae, NPaBUIbHOCTb
YCTAHOBJIEHNS CPOKOB XPaHEHUs AOKYMEHTOB.

Takum obpa3oM, B pe3ysibTaTe NPOBEAEHNS IKCNEPTU3bl LEHHOCTW BbiAENAIOTCSA YeTbIipe
rpynnbl LOKYMEHTOB C Pa3/INYHbIMU CPOKAMMN XpPaHEeHUS:

JOKYMEHTbI, noasiexalle NoCTOSHHOMY XPaHEeHUI0 B roCyAapCTBEHHbIX apXUBaXx;
NOKYMEHTbI, nogfiexallne BpeMeHHOMY XpaHeHuto (cBbile 10 neT) B apxuse
opraHusauuu;

JOKYMEHTbI, Noafiexallne BpeMeHHOMY xpaHeHuo (80 10 neT) B CTPYKTYPHbIX
noapasaeneHunsx;

JOKYMEHTbI, NoAsiexalle YHUYTOXEHMIO B CBA3M C UCTEYEHMEM CPOKa XpPaHeHUS.

Mpu oT6ope Ha3BaHHbLIX KATEropuin Aes aHanM3npyeTcs akTUYeckoe cogepkaHme
NOKYMEHTOB, HaxoAsLWmnxca B aene. He nonyckaeTcs onpenesieHne LeHHOCTHU
JNOKYMEHTOB U CPOKOB MX XPaHEHUS TOJIbKO MO 3aroJIoBKam Aes, BKJOYEHHbIX B
HOMEHKATYpPY.



OcobeHHO BHUMATENbHO C/iefyeT NoAxXoAUTb K OKYMEHTAaM MNOCTOSAHHOIO U BPEMEHHOI 0
(cBbllwe 10 neT) cpokoB XpaHeHus. X oTOop ocyLlecTBAsSieTCSA NyTEM NOJINCTHOMO
NPOCMOTPa AOKYMEHTOB. TOJIbKO TaK MOXXHO BbISIBUTb OLUNOKK, OOMNYLLEHHbIE NPU
dhopMMpoBaHUN Aen, U OTAEINTb JOKYMEHTbI C MOCTOSIHHBIM CPOKOM XpaHeHUs oT
NOKYMEHTOB BPEMEHHOI0 XPaHEHUS.

MONNCTHO NpoCMaTpuUBaAOTCA U aena ¢ oTMeTkoun "IMK". 3To No3BONAET BbIABUTL
OOKYMEHTbI, nogsiexatllume nocToaHHOMY XpaHeHuto. [lena, cogepxxalivne Takme
OOKYMEHTbI, O/HKHbI ObITb NepeopMNpPOBaHbl: JOKYMEHTbI C MOCTOSAHHbLIM U
BPEMEHHbIMU CPOKaMN XpaHeHUs OPMUPYIOT B CaMOCToATeIbHble aena nmbo
NPUCOeaNHSAIT UX K Y>Ke chOpMUPOBaAHHbLIM AeflaM C OAHOPOAHLIMU AOKYMEHTaMu.
CpOKUV OOKYMEHTOB BPEMEHHOIr0 XpaHeHUs YTOYHAIOT Mo NepeyHAaM LOKYMEHTOB Un MNo
HOMeHKNaType gen opraHmsaynmn. OKoH4YaTesIbHOE peLleHne 0 CPOKax XpaHeHusa oen c
oTMeTkon "IMK" NnpuHMMaeT 3KCNepTHOo-NPOBepoYHass KOMUCCUA apXNUBHOIO
yypexaeHus.

Mo pe3ynbTaTaM 3KCMNEepPTU3bl LEHHOCTU OOKYMEHTOB COCTAaBNAAETCA pAn LOKYMEHTOB:

e OMNNCb Aen NOCTOAHHOI0 CPOKa XPaHEHUS;
e ONNCb Oen BpeMeHHOoro (cebilwe 10 neT) XxpaHeHus;

e OMNNCb Oen no JIMYHOMY COCTaBy;

e AKT O BblAENEHUN K YHUYTOXEHUIO e, HE noasiexallnXx XpaHeHuto.

Mo onnucsM COOTBETCTBYIOLWME Aesla NepenatnTCcs B apXmB opraHnsaumn. JOKYMeHTbI
BpeMeHHOoro (4o 10 neT) XxpaHeHMsa MOryT B apXuB He nepenaBaTbcs. OHM XpaHATCS
nnbo B cnyxbe ooKymMeHTaunoHHOro obecnevyeHmns opraHmnsaunm, nMbo B CTPYKTYPHbIX
noapa3snesieHnsIX U nNo NCTEYEHNN CPOKa XPaHEHUS YHUYTOXKAOTCA B YCTAaHOBJIEHHOM
nopsake.

Onucun paccMaTpmBaloTCA Ha 3acefaHun 9K n yTBep>X4aloTCa pyKoBoAUTEIEM
opraHusaunn. Onncm gen NnoCTOAHHONro Cpoka xpaHeHua yteepxgatoTca MK apxXxmBHOro
yupexxageHus, onucu gen no JIMYHOMY COCTaBy COr/1acoBbIBAOTCS C HEN.

3aKJiloueHue

OOHOBPEMEHHO C ONUCAMU AeN Ha 3acefaHnn K paccMaTpUBAOTCS U aKTbl O
BblAENIEHNN K YHUYTOXXEHUIO AeN C UICTEKLWMMN CPOKaMU XpaHeHus. OpraHusaunst umeeT
NpPaBO YHNUYTOXXATb AeJsa, BKIOYEHHbI€ B aKT, TOJIbKO Mocsie Toro, kak dMK yTeepaunT
OMnCb AeN MOCTOSHHOI0 CPOKa XpaHeHUs. B akT BKAOYAOT AeNa, CPOK XpPaHEHUS



KOTOPbIX UCTEK K 1 AHBaps roga, B KOTOPOM aKT COCTaBAAETCHA. AKT COCTaBNAETCH Ha
Aena Bcen opraHmsaumn. Ecnm B Hero BXoA4SAT Aefla HECKONbKUX CTPYKTYPHbIX
noapasfesieHnin, To Nepes rpynrnow 3arosIOBKOB el KaXXA0ro noapasneneHus
yKa3blBaeTCs ero HasBaHmne. OoHopoAHble Aesia BHOCATCA B akKT NoA 0gHUM o6Lmnm
3aro/I0BKOM C YKa3aHWEM KOJIMYeCcTBa Aen. AKT 0 BblAeNEeHUN K YHUUYTOXKEHUIO AeN
COCTaBIsieTCA No YHUdnunpoBaHHom dopme. OH NOANMUCLIBAETCA AOJIKHOCTHBLIM JIMLOM,
NPOBOAMBLUMM 3KCNEPTU3Y LLEHHOCTU OOKYMEHTOB, U nocne yTeepxaeHunsa IMK
APXMBHOIO y4Ype K AeHUS ONUCK Aesl MOCTOSHHOINO CPOKa XpaHeHUs yTBep )X 4aeTCs
PYKOBOAUTENEM OpraHm3aumnmn. AKT O BblAE€IEHNN OKYMEHTOB K YHUYTOXEHUIO
COOEPXUT OTMETKY O Caye OOKYMEHTOB Ha NepepaboTKy B COOTBETCTBYHOLLYIO
opraHm3aumio, 3aHUMaLWYCS yTUAM3aunen nokyMmeHTaumn. Coavya 4OKYMEHTOB
ohopMNAeTCA NPUEMO-CAATOYHbIMU HaKNaAHbIMUY, KOTOPbIE BMECTe C akTaMu U onmcaMum
NoALLMBAIOTCA B AEJI0 U XPAHATCA B apxXMBe opraHm3saumn. Bce aTn OKyMeHTbl UMetoT
NMOCTOSIHHbIA CPOK XpPaHEeHUS.



