Mage nofpund or type unknown

YHUnKauma OKYMEHTOB 3aKJl04aeTCcs B YyCTaHOBAEHUN eanHoobpasmns coctaBa u hopMm
yrnpasJsieH4YeCKNX JOKYMEHTOB, (PUKCUPYIOLWNX OCYLLEeCTBeHNe OOHOTUMHbIX
ynpassieH4YeCckKnx pyHKumn. CTaHgapTusayma LOKYMEHTOB - 3TO (hOpMa IOpUANYECKOro
3aKpernsieHnsa NpoBefeHHON YHUMpUKaumum n yposHa ee 06a3aTeNlbHOCTU. YCTaHOBJIEHbI
cnepyloume KaTeropmm CTaHOapToB: rocyfapcTBeHHble ctaHgapThl (FTOCT), oTpacneBble
ctaHpgapThbl (OCT), pecnybnnkaHckme ctaHgapTbl (PCT). YHU(PMKaLNA LOKYMEHTOB
NPOBOAUTCS B LeNsiX COKpaLLEeHUs KOINYeCcTBa NPpUMeHAeMbIX JOKYMEHTOB, TUnmn3auun
nx OpM, NMoBbILLEHME KavyeCTBa, CHMUXXEHUSA TPYLOEeMKOCTN nx 06paboTKu, JOCTUKEHNSA
NH(POPMALIMOHHOW COBMECTUMOCTW Pa3/INYHbIX CUCTEM OOKYMEHTaunm no 04HONMEHHbLIM
N CMeXXHbIM (PyHKLUMAM yripaBneHns, 6onee sppeKTUBHOro NCnosib30BaHUA
BbIHUCINTENIBHOWN TEXHUKMN.

B nokymMeHTOBEAEHUN YHUDUKALNA N CTaHOapTU3aLUmMa pacCMaTPUBAOTCA Kak npouecc
yCTaHOBNEHNA eAnHO0Opa3na B npoueccax co3gaHns n ohopMaeHns 4OKYMEHTOB.
OAOHakKo Mexay 3TUMN ABYMSA MOHATUAMU HENb35 MOCTaBUTb 3HAaK PaBEHCTBA.
CTaHOapTM3aumns 4OKYMEHTOB - BbiCWIAs CTyNeHb X YHUUKaUUN, LOoBeaeHNe ee
pe3ysibTaTOB A0 YPOBHSA 0693aTeNbHON NPaBOBON HOPMbI.

Pa6ota no yHucdmMkauum BKJaOYaeT:

e Pa3paboTKy yHUpMUmMpoBaHHON cucTteMbl okyMeHToBeneHUA (YCI), koTopas
OCyLLecTBAAETCA MUHUCTEPCTBAMN N BE4OMCTBaMN, OTBETCTBEHHbIMU 3a
COOTBETCTBYIOLLME CNCTEMbI JOKYMEHTaLnN;

e BHegpeHune mexoTpacneBbix (MexBenomMcTBeHHbIX) YCI B paMKax
pecnybnmkaHCckux n otpacnesbix YCUI;

e BepeHne YC[ n OTpacneBoro KnaccngpukaTopa TEXHNKO-3KOHOMNYECKON
nokymeHTauum (OKTIN) ¢ uenbto nogaep>XaHna 4OCTOBEPHOCTU MHGOPMaUUKM U ee
hafbHenLWero pa3ssuTus;

e Pa3paboTKy KOMMNIEKCOB OTPAC/IEBbIX YHUPULNPOBAHHBLIX (POPM LOKYMEHTOB,
oTpa>kawwmx crneyndunky oTpacam n He soweninx B YCI, a Takxe nx
roCyapCTBEHHYIO perncrpauuio;

e Pa3paboTKy oTpacsieBbIX KJTaCCUPUKATOPOB TEXHUKO-IKOHOMUNYECKON NHpopMaLLmK,
oTpaxkawwmx crneyndpuky otpacnm. OpraHnmsaLmMoHHOE U MeToagn4yeckoe
PYKOBOACTBO YHUUKaUMEN U CTaH4apTU3aumen OKYMEHTOB, KOOPAVUHaUNIO
COOTBETCTBYHOLWMX PaboT N KOHTPOJIb OCYLLECTBSET rosIoBHas OpraHM3aumns no
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KoopAuHauun BHegpeHus n segeHnsa YCIO n OKTIU B pecnybnnke. Ha oTpacnesom
ypOBHe 3Ty paboTy NpOBOAUT FOJIOBHAsA OpraHuU3aLumns no BHeAPEHNIO U Be4eHUIO
YCLO n OKT3U B oTpacnu.

3HavyeHne yHudpurKaumn OKYMeHTOB BO3pacTaeT B CBA3U CO Bce Hosiee LUMPOKUM
BHeApEeHVEM B MPaKTUKY yNpaBAeHUSA 3NeKTPOHHO-BbIYNCINTESIbHON TEXHUKN Y
CO3[laHHbIX HA ee OCHOBE aBTOMAaTU3NPOBAHHbLIX CUCTEM ynpasJsieHns. PaspaboTaHHas
BHUNOAL yHUpULUMpoBaHHasa cucTemMa opraHm3aunoHHO-pacnopaanTesibHom
OOKYMeHTauum NpurogHa Kak oas UCrosib30BaHNA B aBTOMAaTU3UPOBAHHbLIX CUCTEMAX
ynpasieHus, Tak n npn obpabotke 0b6bl4HbIMK, TPAONLUNOHHBIMU MeTo4aMN B
yypexaeHuax ctpaHol. B YCOP BXxooaT KOMMAEKC rocyfapCTBEHHbIX CTaHAAPTOB Ha
OpraHM3aumMoHHO-PaCcNoOpPSAANTESNIbHYIIO LOKYMEHTaUWI, YHUPNLNPOBaHHbIE (POPMBbI
OOKYMEHTOB, a TakXXe NMHCTPYKTUBHO-MeToAnYeCcKne MmaTepurasbl N0 NPUMEHEHNIO 3TUX

opmMm.
YHudukauusa u ctaHpapTsauma 4OKYMEHTOB

TexHn4yeckunin nporpecc obycnaBnmBaeT HOBble TpeboBaHNA K COCTaBJIEHUIO
onLManbLHON AOKYMeHTauuu.

Cuctema OOY BKJOYaeT TpY B3aMMOCBA3aHHbIX COCTaBHbIX YacTen: noaAroToBkKa
ynpaB/ieHYeCKNX OOKYMEHTOB, TeEXHOJIOrna paboThbl C LOKYMEHTaMun, cucTteMaTmnsaums
OOKYMEHTOB B TeYeHne KaleHOapHOoro roga n opraHnsaumsa nx apxXmBHOro XpaHeHus.
Mpn peeHnn Ka)Kgom N3 HasBaHHbIX NpobaeM cneynanncTbl-NPaKTUKU LOSKHbI
PYKOBOACTBOBaTbCA AENCTBYIOWMMN HOPMATUBHO-METOANYECKNMN OKYMEHTaMun B
obnacTtu fenonponsBoAcTBa, YTBEPKAEHHbIMU ToCyapCTBEHHBIM KOMUTETOM PO no
CTaHpapTusauum n depgepanbHOW apxmuBHoW cnyxbom Poccuu.

OrpomMHoe KoNM4eCcTBO AOKYMEHTOB Bbi3blBaeT HEOOXOAMMOCTb UX CTaHAAPTU3aUNN U
YHUpUKaLnn.

CraHpapTu3aumsa - 3T0 AeATEesIbHOCTb Mo YCTAaHOBJIEHUIO HOPM, NpasBuJl.

CTtaHpapTM3auma - 5TO NpoLecc YCTAaHOBAEHNSA U MPUMEHEHUS NPaBUA C LENbIO
ynopsanovYeHns neaTenbHOCTU B AaHHOW 061aCcTy Ha NOb3y M NPU y4aCTUKM BCeX
3aMHTEepPEeCcOBaHHbLIX CTOPOH, B YaCTHOCTU AN OOCTUXXEHUSA BCeobLlen onTUMasibHON
3KOHOMUM C cobnogeHneM (pyHKLMOHAIbHbIX YC0BUA 1 TpeboBaHuin 6e3onacHoOCTN.
CTaHOapTm3aumns OCHOBbLIBAETCSA Ha pe3y/ibTaTe HAayKU, TEXHUKN N NPaKTUNYECKOro
onbITa.



B o6nacTn oenonponsBoAcTBa CyTbh CTaHAAPTU3ALNM 3aKI0YAETCS B BO3BEAEHUN B
HoOpMYy, 065i13aTeNbHYI0 A1 MPUMEHEHUS, ONTUMasbHbIX NpaBua U TpeboBaHU No
pa3paboTke N 0ohoOpMAEHNID NOKYMEHTOB, MPUHATbLIX B YCTAHOBJIEHHOM NopsiAKe AN
BCeobLEero 1 MHOroKPaTHOrO U NPUMEHEHUS.

CtaHpapTM3auuma, B COOTBETCTBUMU C 3aKOHOM Poccuunckoun depepauum "O
CTaHpapTu3auum”, NnpUHATBLIM 10 uoHA 1993 r., - 3TO AEeATeNbHOCTb NO
YCTQHOBJIEHUIO HOPM, NPABUJ1 U XapaKTEepPUCTUK B LesiaX obecneyeHus:

e 6@30MacHOCTKN NpoAyKUMK, paboT 1 yCayr Ons OKPY>KatoLen cpeabl, XXN3HN,
300POBbA N UMYLLLECTBA;

e TEXHNYECKON N MHPOPMALMOHHON COBMECTUMOCTMU, a TaKXXe B3anMO3aMeHAeMOoCTu
npoayKuuu;

e KayecTBa Npoaykuum, paboT n ycnyr B COOTBETCTBUN C YPOBHEM Pa3BUTUSA HAYKWU,
TEXHUKWN N TEXHOJIOMNN; e QNHCTBA N3MEPEHUN;

e DXOHOMWUN BCEX BMAOB PECYpPCOB;

e 6@30MacHOCTN X03AMNCTBEHHbIX 0O BEKTOB C Y4E€TOM PMUCKa BO3HUKHOBEHUS
NPUPOAHbBIX N TEXHOMEHHbIX KaTacTpod 1 APYrnx 4pesBblHamHbIX CUTYyaLNN;

e 0bopoHOCNOCOBHOCTU U MOBUN3ALNOHHON FOTOBHOCTU CTPaHbI.

YHUULUMPOBAHHbIE CUCTEMbI AOKYMEHTALUMN

YHudukaumsa - cokpalleHme HeornpaBaaHHOro MHoroobpasmsa pa3HOBUAHOCTEN
OOKYMEHTOB, nMpmBefeHne nx K eanHoobpasmnio gopm, CTPYKTYPbI, S3bIKOBbIX
KOHCTPYKLWUI, onepaumnn rno nx coctaBneHunto, obpaboTke, yyeTy, XpaHeHMIO.
YHnpukKaumsa - 3To ycTaHoBJIEHME MaKCMMaJibHO eAnHO0Bpa3Horo Habopa peKBM3nNTOB,
dopmaTa bymarm n ukcaumm pekBm3nTos Ha bymare.

B Lensax cokpalieHns KomyecTsa NPUMeEHSAeMbIX B AeATENIbHOCTU yYpexxaeHUn,
opraHusaumin n NPeanpuaTMn AOKYMEHTOB, TUNM3aunum nx opmbl, CHUXXEHUSA TPYOO0BbIX,
BPEMEHHbLIX N MaTepuasibHbIX 3aTpaT Ha UX NOAFOTOBKY N 06paboTKy, a TakXe B Lensax
OOCTUXEHNSA MHPOPMaLMOHHOW COBMECTUMOCTU aBTOMaTU3NPOBaHHbIX 6a3 AaHHbLIX B
HapoOOHOM XO039NCTBe NpoBoAATCA PaboTbl N0 YHUPUKALNUN AOKYMEHTOB N CO34AHMNIO
YHUPUNUNPOBAHHbBIX CUCTEM gokyMeHTauum (YCO).

YHudUumMpoBaHHaA CUCTEMa AOKYMEHTALMM - 3TO COBOKYMHOCTb B3aMMOYBSA3aHHbIX
YHUPULUNPOBAHHbIX hOPM AOKYMEHTOB, obecrnevynBatowmMx 4OKYMEHTUPOBAHHOE
npencTaBJ/ieHNE JaHHbIX B ONpeAefieHHbIX BUaax X035iNCTBEHHON OeATeNbHOCTH,
CPencTB UX BELAEHNS, HOPMATUBHbIX U METOANYECKMX MaTepuasioB No nx paspaboTke u
NPUMEHEHWUIO.



B ocHoBe co3paHua YCL nexxunt meto yHUmnkaumm - yctaHoBsieHne egmnHoobpasms
coCTaBa 1 pOopM ynpaBsieHYeCKUX OOKYMEHTOB, CO34aBaeMbIX Mpu peLueHnn
OOHOTUMHbLIX YNpaBieHYeCKNX PyHKUUA N 3a[au.

OpHoBpeMeHHO ¢ pa3paboTkon YCI pa3pabaTbiBaloTCa KNAaCCMPUKATOPbI TEXHUKO-
3KOHOMUYECKOM 1N coumnanbHON MHGOpMaunmn, obecneymBaoWme MHTEFPUPOBAHHYIO
aBTOMaTU3MPOBaHHYIO 06paboTKy AaHHbIX, COAEpPXKALLNXCHA B YHUPNLNPOBAHHbBIX
cucTeMax OOKyMeHTauun.

3akKJiloueHue:

YHnpurKauma OKYMEHTOB 3aKJ/l04aeTCsa B yCTaHOBIeHUN eanHoobpasma coctaBa 1 oopM
ynpaBJieHYeCKUX OOKYMEHTOB, PUKCUPYIOLLNX OCyLLeCTBJIEHNe OOHOTUMHbIX
yrnpaBsieHYeCKUX PYHKLUMW 1 3a8au. YHUpMKaumnsa OKYMeHTOB NPOBOAUTCA B LLeNnsX
COKpalLeHns Koim4ecTsa NpUMeHsAeMbIX JOKYMEHTOB, TUMmM3aumm nx qoopm, rnosblLLEHNS
Ka4yeCTBa, CHMXXEHMNA TPYOA0EMKOCTU X 06paboTku, OCTMIKEHNS MHPOPMALMOHHOMN
COBMECTUMOCTN Pa3iIndHbIX CNCTEM OOKYMEeHTauuu no OAHOMMEHHbIM N CMEXHbIM
dyHKUMAM ynpasneHus, 6onee 3heKTUBHOMO NCMOSIb30BaHUA BbIYHNCINTENBLHON
TexHuKn. PaboTa No yHndpmkKaunm sBkayaeT: pa3paboTky YCI, koTopasd
ocyulecTBngaeTCcsd MUHUCTepPCTBAaMN U BE4OMCTBaMUN, OTBETCTBEHHbLIMU 3a
COOTBETCTBYIOLNE CNCTEMbI OKYMEHTALUNN; BHELPEHNE MeXXOTpac/ieBblX
(MexxBegoMcTBeHHbIX) YCI B pecnybnnkaHcKnx n otpacneBbix YCL: BHegpeHune
pa3paboTaHHbIXx OKTIU; BeaeHne YCIO n OKTIU ¢ uenbto nogaep)xaHnsa 4OCTOBEPHOCTM
MHOPMaLIMK U UX OafibHeNLee pa3BmuTue; pa3paboTKy KOMMAEKCOB OTpacseBbiX
YHUPNLUMNPOBAHHbIX (POPM LOKYMEHTOB, OTpa)kaloLwWwmx cneundunky otpacam n He
Bowegwmnx B YCII, a TakXXe UX rocygapCTBEHHYIO perncrtpayunto; paspaboTky
OTpacneBbIX KNAaCCUPUKATOPOB TEXHUKO-OIKOHOMUYECKOW NH(OPMaL NN, OTparKatoLnx
cneunguky otpacnn. OpraHnsaunoHHoe N MeTogn4yeckoe pyKoBOACTBO YHUUKaUMEN N
CTaHAapTu3aunen JOKYMEHTOB, KOOpAMHALMIO paboT N KOHTPOJIb OCYLLEeCTBASAET
roJIoBHasi opraHMsaums no KoopanHauum sHegpeHusa n segeHnsa YCIO n OKTIU B
pecnybnuke. Ha oTpacneBoM ypoBHe 3Ty paboTy BeAeT rosioBHas opraHmsaumns no
BHeapeHuto n segeHuio YCI n OKTIU B oTpacnun. YHU(PUKaLUO U CTaHOapTU3auuo
yrnpaBJiIeH4YeCKUX OOKYMEHTOB c/leayeT pacCMaTpuBaTb KakK OONH U3 (haKTOPOB
MOBbILUEHNA NPOU3BOOUTENIbHOCTU YrpaB/ieHYeCcKoro Tpyaa. YHupmnkaunsa 4OKYMeHTOB -
3T0 BbI6Op pauMOHaNbHbIX CTPYKTYP UX NOCTPOEHUSA, NpuBeeHNe LOKYMEHTOB
eanHoobpasnio Ha OCHOBE YCTaHOBJIEHUS paUMOHaNIbHOIro KoJain4yecTsa Ux opm un
TUNKU3aUnsa nx NocTpoeHmns. OHa NPUMEHAETCA He TOJIbKO K YNpaBJ/IeHYeCKUM
DOKYMEHTaM, HO N K HOBbIM cucTteMaM. Hanpumep, yHUpUUMPOBaHbI Npoe3aHblie,
aBMALMNOHHbIE N XXeNe3HoO40pOoXHble buneTbl. OCHOBHbLIMY NPUHUUMAMN YHUPUKALNN



OOKYMEHTOB ABNAOTCA: 1) YHU(pUKayumna ot obuiero Kk YacTHoOMYy. 3aKJ04aeTcs B
nocTpoeHun popmynspa - obpasua LOKYMEHTOB A9 KOHKPETHOW CUCTEMBbI
AOKYMeHTauunn 1 yCTaHOBJIEHMM Ha ero OCHOBE COCTaBa PEKBU3UTOB A1 OLaHHOW
CUCTEeMbl AOKYMEeHTaumnun, oTaesibHbIX BULOB AOKYMEHTOB, KOHKPETHOro AOKYyMeHTa N T.
n.; 2) EonHoobpasmne hopmM LOKYMEHTOB M NpaBu UX MOCTPOEHUS, COCTaBJIEHUS,
oopMsieHuns. ObecrneymBaeTcs NyTeM MakCMMasibHOW TUMM3aLUmMn u TpadapeTrsaumnm
AOKYMEHTOB, YHU(UKaLNM PacrnosioXeHUS AaHHbIX Ha Mose 4OKYMeHTa, BblpaboTkun
TEXHOJIOM M N YCNOBHbIX COKpaLleHnin; 3) KoMNNeKCHOCTb YHUgmnkauumu. MNpu ee
npoBefeHN LO/DKHbI NpefycMaTpuBaTbhCa BCe TpeboBaHNA K JOKYMEHTY Ha BCeX
cTaguax ero cos3gaHus, 3anosiHeHUs, 06paboTku n xpaHeHUsA. KpomMe Toro, A0JI>KHbI
YYUTBIBATLCA NCUXOPU3MOSIOrNYECKNEe BO3SMOXXHOCTM YeoBeKa 1 napamMeTpsbl
TexHn4yeckux cpencts; 4) NHdpopMaTUBHOCTL. O3Ha4YaeT BKJIIOYEHNE B OKYMEHThI
TOJ/IbKO Te€X PEeKBU3NTOB, KOTOPbIE HY>XXHbl 19 peLleHUs KOHKPEeTHbIX 3a4a4, 419 NoucKa
N NOATBEPXKAEHNSA IOPUANYECKON CUJIbl AOKYMEHTAa; 5) CokpalueHune 4Yucna Bnaos
OOKYMeHTOB. [locTUraeTcsa 3a cHeT COBepLIeHCTBOBaHUA MeTo40B yrpaBJsieHuns,
HanpuMep, B HarnpaBJ€HNN MOBCEMECTHOI0 NPUMEHEHNSA OPrTEXHUKN; CTabnibHOCTb
TpeboBaHUN K OKYMeHTaM (yCTaHOBJIeHbl FOCYyAAapCTBEHHbIMU N OTpacieBbIMU
CTaHgapTamu); 6)Conps>keHne C 4eNCTBYOLWUMN CUCTEeMaMU KlacCnpukaumm mn
KOONPOBAHUA TEXHUKO - SKOHOMNYECKOW MHOPMaLNN; SKOHOMUYHOCTb. [locTuraeTcs 3a
c4eT 060CHOBaAHHOIO BKJIIOYEHUSA OOKYMEHTOB B CUCTEMY OOKYMEHTauuu, LNPOKOro
npuMeHeHUs 61aHKOB, pauMOHaIbHON KOMMOHOBKM (hOPM AOKYMEHTOB, YCTaHOBJ1IEHUSA
onTMMasbHOro obbema pekKBMU3nNTOB.



