
Оформление работ     (РГР, КР)  
Работа должна быть представлена полностью, с титульным листом. 

1. На  титульном  листе  (образец  прилагается)  в  обязательном  порядке 

должна присутствовать в виде текстовых данных следующая информация: 

Ф.И.О. студента;

факультет, курс, группа, форма обучения, вид отчетности;

семестр, учебный год;

дата выполнения работы (в формате ДД.ММ.ГГГГ);

Ф.И.О преподавателя;

 указать,  в  каком  графическом  редакторе  выполнена 
сдаваемая работа и название файла.

2. Титульный  лист  выполнить  в  редакторе  Word и сохранить  в  PDF

       (Примечание: обе версии – на эл. носитель).

3. Далее  все  подготовленные  файлы  (титульный  лист  и  графические 

работы) собираются в один файл PDF при помощи онлайн конвертера 

в Интернете.  Полученный файл именуется следующим образом:

Номер зачетной книжки_Название группы_Год выполнения_Вид работы

ПРИМЕР: 123456_б1-ЭТТК11_2019_8;

123456_б1- ЭТТКз11_2019_7;

123456_б1-ЭТТКи11_2019_7,

где 123456 – номер зачетной книжки студента. 

Вид работы (цифра) выбирается, исходя из следующих значений: 
7 – контрольная работа (КР); 
Название группы указывается полностью, как в расписании занятий. 

В наименовании используется кириллический алфавит.



4. Порядок передачи работ преподавателю.

Ответственное  лицо  группы  (староста)  собирает  работы  всех 

студентов  группы на  один  эл.  носитель  (CD-R,  CD-RW)  в  папке с 

названием:

Институт_Кафедра_Название группы_Код работы

ПРИМЕР: ИнЭТС_ОПБС_б1-ЭТТК11_8;

ИнЭТС_ОПБС_б1-ЭТТКз11_7

ИнЭТС_ОПБС_б1-ЭТТКи11_7

Вместе  с  файлами  студенческих  работ  в  этой  же  папке 

предоставляется  их  опись  в  виде  электронной  таблицы  MS Excel. 
Таблице присваивается название папки, в которой она содержится.

ПРИМЕР: ИнЭТМ_ЭПС_б1-ЭЛНЭ11_8

(Пример заполнения описи работ прилагается).

На  диск  наклеивается  титульный  лист с  названием  группы 

(образец прилагается).

7. Ответственное лицо группы (староста) передает эл. носитель (CD-R, 

CD-RW, USB-флеш-накопитель) с полным комплектом работ и описью 

преподавателю, после  чего  в  зачетной  ведомости группы  будет 

проставлен ЗАЧЕТ.

http://lib.sstu.ru/files/students_2.xlsx
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Образец заполнения описи (в  MS Excel)

№ Ф.И.О. студента
Факульт

ет

Код 
специал
ьности

Тема
Руковод

итель

Вид 
работ

ы

Год 
защи

ты

Название 
передаваемых файлов 
(если файлов 
несколько, разделять 
их точкой с запятой)

1.
Амоян Нина 

Хдоровна
УРБАС 08.03.01

Начертательная 
геометрия и 

компьютерная 
графика

Бородул
ина С.В.

7 2018
180012_б1-
СТЗСз11_2018_7.pdf

2
Ананьева Дарья 
Александровна

УРБАС 08.03.01

Начертательная 
геометрия и 

компьютерная 
графика

Бородул
ина С.В.

7 2018
173211_б1-
СТЗСз11_2018_7.pdf


