
Указания по техническому оформлению
Выпускной квалификационной работы

1. Структура  (порядок расположения листов в ВКР):
а) Титульный лист (оформляется по шаблону, представленному ниже);
б)  Оглавление (в  нем  обязательно  сверить  номера  страниц  с  реальным  текстом,  а  то  иногда 

выявляется, что они не совпадают, особенно, если печатают не с того компьютера, на котором по ночам 
писалась диссертация, а с другого, например, на работе (так обычно дешевле, говорят многие из вас) или в 
печатно-копировальном центре (правда, так дороже, но выбора нет, оправдываются другие) – так вот в такой 
ситуации из-за каких-то там нестыковок в программах либо их настройках, страницы вашего текста могут 
начать «плыть». Еще рекомендуется непосредственно перед распечаткой пролистать весь текст на экране 
монитора и проверить нет ли где сдвигов и других недостатков – и только после этого дать команду на печать 
первой главы. Проверив качество ее распечатки, перейти ко второй и т.д. – т.е. не стоит печатать сразу весь 
текст! Как правило, никогда с первого раза весь текст не распечатывается идеально, если в нем более 100 
страниц);

в) Основной текст ВКР, разделенный на главы и пункты.
г) Заключение.
д) Список использованных источников и литературы.
е) Приложения.

2. В конце ВКР вшить два полиэтиленовых файла, в которые вложить:

а) CD-диск (на него записать электронный файл с ВКР и файл с отчетом по Антиплагиату);
б) Отчет по Антиплагиату (выполняется по общей Инструкции);
в) задание на выполнение ВКР студенту (порядок его оформления изложен ниже);
г) график подготовки и оформления  ВКР (порядок его оформления изложен ниже);
д) план ВКР (порядок его оформления изложен ниже);
е) заявление на размещение ВКР в ЭБС МИЭП (порядок его оформления изложен ниже);
ж) отзыв научного руководителя и рецензию (вкладываются непосредственно на кафедре после 

получения оформленной в полном объеме ВКР).

3. Разделы  «Оглавление»,  «Введение»,  «Главы»,  «Заключение»,  «Список  использованных 
источников и литературы», «Приложения» начинаются с новой страницы, а их названия выравниваются «по 
центру».

Все пункты внутри главы следуют друг за другом  без разрыва на новые страницы; их названия 
также выравниваются «по центру». 

Наименования  глав  и  пунктов  печатаются  полужирными  строчными  буквами  (кроме  первой 
заглавной), шрифтом 14-го размера. Точку в конце заголовка главы и параграфа не ставят!!!

Расстояние между названием главы и последующим пунктом, между заголовком пункта и текстом –
одна пустая строка с полуторным интервалом.

В  наименовании  главы  или  пункта  не  допускаются  переносы.  Если  название  состоит  из  двух 
предложений, их разделяют точкой, но в конце второго предложения точка опять не ставится! 

Оформление курсивом и подчеркивание заголовков не допускается.

4. Работа должна обязательно состоять из глав (их количество устанавливается от 2 до 3), а каждая 
глава  из  пунктов  (количество  от  2  до  4).  Необходимо  стремиться,  чтобы  все  главы  и  пункты  были 
приблизительно равны по объему (разница не более 8 стр. для пунктов и до 16 стр. для глав).

5. Фразы, начинающиеся с новой (красной) строки, печатают с абзацным отступом от начала строки, 
равным 1,25 см. Такой же абзацный отступ и в поле сносок.



6. Схемы,  графики,  таблицы и  т.п.,  необходимые для  пояснения  тех  или  иных  вопросов,  лучше 
размещать не в тексте работы, где идет описание соответствующего вопроса, а в приложениях, делая при 
этом обязательно в тексте ссылку на него в такой форме (как вариант):

«данная информация приведена в таблице № 1 (см. приложение № 1)». 



7. В конце ВКР (на последнем листе заключения после его текста) делается следующая запись:

Выпускная  квалификационная  работа  выполнена  мной  самостоятельно.  Все 
использованные  в  работе  материалы  получены  из  опубликованной  научной  литературы,  а 
также  электронных  информационных  ресурсов,  с  указанием  их  выходных  данных  в 
постраничных сносках. Неправомерное заимствование положений других авторов (плагиат) 
отсутствует.

25 октября 2016 г.                                         ______________________  (С.Н. Шарапов)  

8. Все страницы работы должны быть пронумерованы. При этом нумерация должна начинаться с 
листа «Введения»,  вверху и по центру которого ставится цифра «3» (титульный лист и лист  оглавления 
нумеруются,  но  цифры  не  ставятся).  Дальнейшая  нумерация  идет  по  порядку  до  последней  страницы 
приложения.

9.  Технически  ВКР выполняется на ПЭВМ с использованием текстового редактора типа «Microsoft 
Office Word» (рукописное исполнение ВКР не разрешается). Шрифт основного текста работы – Times New 
Roman Cyr, размер – 14 пт, интервал полуторный, абзацный отступ – 1,2 см, выравнивание – по ширине. Для 
сносок: шрифт – Times New Roman Cyr, размер – 12 пт, интервал одинарный, абзацный отступ – 1,2 см., 
выравнивание – по ширине.  Сноски автоматические, постраничные.

Готовый текст ВКР должен быть напечатан на одной стороне стандартного листа белой односортной 
бумаги формата А4 (297х210 мм) и с полями вокруг текста. Размер левого поля, которое оставляется для 
переплета – 30 мм, правого – 10 мм, верхнего и нижнего – по 20 мм. 

и) После распечатывания все листы работы должны быть сброшюрованы в папку средней жесткости. 
Цвет папки темно-красный, на которой «золотыми» буквами путем тиснения сделана надпись «Выпускная 
квалификационная работа». Если нет такой возможности – тогда выбираем то, что есть, но только цвет папки 
должен быть ближе к темно-красному. 

Не допускаются переплеты с использованием:
– прозрачных мягких (гибких) лицевых страниц, которые идут в связке с пластиковыми «пружинными 

креплениями»;
– папок, внутри которых листы крепятся посредством замков, обеспечивающих легкую замену одного 

листа другим (разжал, вынул старый лист, вставил новый и опять зажал), т.е. позволяющих что-то изменить в 
МД после ее переплетения.

На торце папки вверху приклеить (клеем или скотчем, но чтобы аккуратно) узкую белую полоску, на 
которой должна быть напечатана следующая информация:

ВКР_Шарапов С.Н._ГСМЧП_2016 г.в.
где:
ВКР – Выпускная квалификационная работа;
Шарапов С.Н. – фамилия, имя и отчество автора ВКР;
ГСМЧП  –  название  магистерской  программы  (Гражданское,  семейное,  международное  частное 

право»;
2016 г.в. – год выпуска.
Размер текста надписи – 20 пт.; выравнивание текста на данной полоске – «по центру».

Длина  белой  полосы  должна  быть  одинаковой  у  всех  независимо  от  количества  букв  в 
надписи – 13 см. 

Ширина: 7-10 мм. (старайтесь, чтобы ширина была такой же как торец диссертации или чуть уже). 
Такие требования установлены для того, чтобы на всех торцах эти полоски смотрелись одновременно и 
строго, и красиво.

Перед наклейкой полосы слегка заламинируйте ее (в домашних условиях это делается так: сверху на 
нее наклейте полоску скотча, а потом аккуратно обрежьте выступающие концы липкой ленты. Кто еще этого 
не умеет – обращайтесь в кружок «очумелых ручек», т.е. к своим детям, младшим братьям или сестрам).

Приклеивается эта полоса с надписью в самом верху торца вашей диссертации.   



Направление текста – снизу вверх относительно титульного листа диссертации (т.е. когда вы берете в 
руки диссертацию и смотрите на ее титульный лист с  «золотыми» буквами «Выпускная квалификационная 
работа», то полоска должна быть слева вверху на торце).

Примечание: цель такого оформления состоит в том, чтобы в сотнях подобных работ можно было 
быстро найти нужную; а выполненная вами на торце заламинированная надпись от времени и постоянной 
перекладки МД вначале на кафедре, а потом в архиве не так быстро затрется. Ну и не забываем такой  
элемент как строгая офисная эстетика, которой юристы следуют, как правило, без дополнительных уговоров.

УКАЗАНИЯ
 по написанию и оформлению титульного листа ВКР, задания на выполнение ВКР, 
графика подготовки, плана ВКР и заявления на размещение ВКР в ЭБС НОУ МИЭП

1. Титульный  лист: указываем  название  темы  в  строгом  соответствии  с  приказом,  которым  она 
утверждена. Форма титульного листа приведена в приложении № 1.

2. Задание  на  ВКР,  график  подготовки  и  оформления  ВКР,  план  ВКР,  а  также  заявление  на 
размещение ВКР в ЭБС МИЭП заполняем по образцам, указанным  в приложениях № 2 – 5.  Затем 
прислать их по электронной почте руководителю для проверки и утверждения (при этом практически 
все разделы данных документов взять с ваших ВКР, где они уже прописаны: план тот, который Вы и  
реализуете в своей ВКР, задание – соответствует задачам исследования, которые обязательно должны 
быть во введении к работе). 

3. Оформлять  все  указанные  выше  документы  следует  путем  изменения  в  представленных  ниже 
образцах  тех  данных,  которые  не  соответствуют  Вашей  теме  и  ситуации  (для  удобства  они  все 
выделены желтым цветом).  Проще говоря, берёте вот этот файл с образцами и меняете в них «все под 
себя» в тех местах, которые помечены желтым цветом. Это позволит сразу учесть все требования по 
размеру шрифта, отступам и т.п.!!!   Но вот то, что не выделено желтым цветом –  ОСТАВИТЬ БЕЗ 
ИЗМЕНЕНИЯ!!! (опять же для вашего удобства все там написано так, как должно быть!)

4. Все  указанные  пять  листов  (титульный,  задание,  график,  план  и  заявление)  распечатываем,  не 
нумеруя страницы, подписываем и вкладываем (за исключением титульного, который вшивается) во 
второй полиэтиленовый файл, вшитый в конце ВКР. 

5. Подписи на четырех листах (титул, задание на ВКР, график подготовки и оформления ВКР, план ВКР) 
руководитель и заведующий кафедрой проставят уже в Москве, когда ВКР придут по почте в МИЭП, 
либо вы их сами привезете и сдадите в деканат под расписку. 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
МЕЖДУНАРОДНЫЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И ПРАВА

Кафедра  уголовно-правовых  дисциплин

ВЫПУСКНАЯ  КВАЛИФИКАЦИОННАЯ  РАБОТА

    Студента      Шарапова   Ивана   Николаевича

   Форма обучения       заочная,       факультет     юридический

    на тему:  «Правовое регулирование договора купли–продажи

по законодательству Российской Федерации»

Руководитель: к. ю. н.,  доцент  Соловьев С.Г.

____________________________
                                                                                               (подпись)

             «Допустить к защите»
Заведующий кафедрой:   ___________________

                                                                         (подпись)

                                                    «_____» _____________ 2016 г. 

Москва - 2016 г.



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

МЕЖДУНАРОДНЫЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И ПРАВА

Кафедра гражданско-правовых дисциплин

                                                                                           УТВЕРЖДАЮ

                                                                                           Заведующий   кафедрой

                                                                                          ____________ / Сидоренко В.Н.. /
                                                                                            (подпись, фамилия и инициалы)

                                                                    «01» июля 2016 г.

ЗАДАНИЕ
на выполнение выпускной квалификационной работы студента

Шарапову Ивану Николаевичу

Тема работы  «Правовое регулирование договора купли–продажи по законодательству 
Российской Федерации» утверждена приказом ректора института № 576-с от 30 июня 2016 г. 

Целевая  установка:  провести  комплексный  научно-практический  анализ  современного 
гражданского законодательства Российской Федерации на предмет выявления особенностей 
правового регулирования договоров купли-продажи недвижимости, имеющихся в нем проблем и 
предложить  обоснованные  рекомендации  по  их  разрешению. (это  предложение  взять  из 
введения к вашей ВКР)

Вопросы, подлежащие разработке (исследованию): (данные вопросы также брать из 
введения к МД – это не что иное как написанные вами задачи)

1) рассмотреть историю возникновения и развития института недвижимого имущества в 
отечественном гражданском праве;

2)  охарактеризовать  предмет,  объект,  субъектный  состав,  условия  договора  купли-
продажи недвижимости;

3) проанализировать основные виды договоров купли-продажи-недвижимости;
4)  выявить  недостатки  современного  законодательства,  регулирующего  данный  вид 

правоотношений.
Основная литература: 
а)  нормативная: Гражданский  кодекс  РФ  (части  1,2,3,4);  Федеральный  закон  от 

21.07.1997 г.  № 215-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним»  … (вписать основные НПА по ВАШЕЙ теме!!! Но если их будет много и Вы 
выйдете  за  границы листа «Задание»,  ничего  страшного  –  пусть  будет два  листа,  но 
следующий лист с Графиком начать с нового листа!!!)

б)  научная  и  учебная:  Брагинский  М.И.,  Витрянский  В.В.  Договорное  право.  Книга 
вторая:  Договоры о  передаче  имущества.  –  М.:  «Статут»,  2004;  учебники по гражданскому 
праву под ред. Суханова Е.А., Толстого Ю.К., Сергеева  А.П. и др. (вписать основные научные 
источники по ВАШЕЙ ТЕМЕ!!!  Берем их  из  списка  литературы,  но  не  все,  конечно,  а 
только ОСНОВНЫЕ – 10-15 штук!!!)

Срок представления работы                  15 ноября 2016 г.

Дата выдачи задания                              01 июля 2016 г.     

Руководитель:             к.ю.н., доцент  Соловьев С.Г. 

Задание получил:       01.07.2016 г.   Шарапов И.Н.



ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
МЕЖДУНАРОДНЫЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И ПРАВА

Кафедра уголовно–правовых дисциплин

                                                                              УТВЕРЖДАЮ
                                                                                Руководитель выпускной

                                                                                квалификационной  работы

                                                                          __________________ / С.Г. Соловьев /

                                                         «01»  июля  2016 г.

ГРАФИК
подготовки  и  оформления  выпускной  квалификационной  работы

на тему:  «Правовое регулирование договора купли–продажи

по законодательству Российской Федерации»

студента Шарапова Ивана Николаевича

№ Выполняемые работы и мероприятия
Срок

выполнения
Отметка

о выполнении 
1 Выбор темы ВКР и ее утверждение ректором МИЭП до 30.06.2016 выполнено

2 Подбор  литературы,  ее  изучение  и  обработка.  
Составление предварительной библиографии

до 10.07.2016 выполнено

3 Составление  плана  ВКР  и  согласование  его  с 
руководителем

до 30.07.2016 выполнено

4 Разработка и представление на проверку первой части 
(главы) работы

до 10.09.2016 выполнено

5 Разработка  и  представление на  проверку второй части 
(главы) работы

до 10.10.2016
если всего две 

главы, то ставить:
до 01.11.2016

выполнено

6 Разработка и представление на проверку третьей части 
(главы) работы

до 01.11.2016
если 3-й главы нет 
– ставить вместо 

даты прочерк!

выполнено

7 Подготовка  и  согласование  с  руководителем  
основных выводов и предложений

до 10.11.2016 выполнено

8 Ознакомление с отзывом до 20.11.2016 выполнено

9 Ознакомление с рецензией до 01.12.2016 выполнено

10 Подготовка к защите с учетом отзыва и рецензии до 04.12.2016 выполнено

11 Представление  окончательной  редакции  работы 
заведующему выпускающей кафедрой

до 15.11.2016 выполнено

12 Предварительная защита до 30.11.2016 выполнено

«01» июля  2016 г.                                                                        __________________________
                                                                (подпись студента)



ПРИЛОЖЕНИЕ №  4
МЕЖДУНАРОДНЫЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И ПРАВА

Кафедра уголовно–правовых дисциплин

                                               

                                                                              УТВЕРЖДАЮ
                                                                                Руководитель выпускной

                                                                                квалификационной  работы

                                                                          _______________ / С.Г. Соловьев /

                                                                 «25» июля 2016 г.

ПЛАН

выпускной квалификационной работы 

на тему: «Правовое регулирование договора купли-продажи 

по законодательству Российской Федерации»

студента  Шарапова Ивана Николаевича

Введение.
Глава 1. Понятие и виды недвижимого имущества.
1.1. История возникновения понятия “недвижимость”.
1.2. Понятие,  виды, правовой режим недвижимого имущества.
1.3. Особенности правового положения отдельных видов недвижимости.

Глава 2.  Купля-продажа недвижимости как гражданско-правовое 
обязательство.

2.1.  Понятие,  существенные  условия  и  субъекты  договора  купли-продажи 
недвижимости.
2.2. Форма договора и государственная регистрация переход права по нему.
2.3. Ответственность сторон договора купли-продажи недвижимости.

Глава 3. Гражданско-правовое регулирование отдельных видов договоров 
купли-продажи недвижимости.
3.1. Договор купли-продажи жилого помещения: особенности предмета, порядка 
заключения и исполнения.
3.2. Договор купли-продажи предприятия.
3.3. Особенности договора купли-продажи земельных участков.

Заключение.
Список использованных источников и литературы.
Приложения.

 25.07.2016 г.                                                                      ___________________________
                                                                                                         (подпись студента)



ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

И.о. ректора НОУ МИЭП
Косевичу А.В.

студента Шарапова С.Н.,
факультета юридического, 
направление 40.04.01 « Юриспруденция»,
магистерская программа:  «Гражданское право, 
семейное право, международное частное право»

Заявление

Представляю  выпускную  квалификационную  работу  на  тему:  «Правовое 
регулирование  договора  купли-продажи  по  законодательству  Российской 
Федерации» на кафедру   гражданско-правовых дисциплин.

Выпускная  квалификационная  работа  выполнена  мною  лично  под 
руководством  к.ю.н., доцента Соловьева С.Г.

С фактом проверки вышеуказанной выпускной квалификационной работы с 
использованием  сервиса  «Антиплагиат.ру»,  результатами  экспертизы  и 
возможными санкциями при обнаружении плагиата ознакомлен 

                                                .
                                                                                                                            (подпись обучающегося)

Даю согласие на размещение вышеуказанной выпускной квалификационной 
работы в электронно-библиотечной системе НОУ МИЭП в открытом доступе в 
сети Интернет и использованию всей работы или ее части по усмотрению НОУ 
МИЭП.

15.11.2016 г.                                              _________________   С.Н. Шарапов
                                                                                                 (подпись обучающегося)

НАПОМИНАЮ:

1) все что выделено желтым цветом – переписать «под себя»;
2) все  комментарии  к  заполнению  документов,  слова  «Приложения  №  ..» 

после окончания работы ОБЯЗАТЕЛЬНО УДАЛИТЬ!!!
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