
ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА № 3
СОЗДАНИЕ И РЕДАКТИРОВАНИЕ

ТАБЛИЦЫ В MS EXCEL

ЦЕЛЬ РАБОТЫ
Научиться  использовать  табличный  процессор  MS Excel для  табличных 

вычислений.  Сформировать  умения  по  созданию  и  редактированию  таблицы,  вводу 
числовых данных, вставке строк и столбцов в таблицу, созданию колонтитулов.

ТЕОРЕТИЧЕСКИЙ МАТЕРИАЛ
Приложение Excel входит в состав всех выпусков пакета Microsoft Office 2010 и 

предназначено для работы с электронными таблицами. Специалисты считают MS Excel 
лидером  среди  программных  средств,  позволяющих  создавать  и  обрабатывать 
электронные  таблицы.  За  почти  тридцать  лет  своего  существования  (первая  версия 
приложения  была  выпущена  в  1985  году)  Excel  получил  значительное  расширение 
функциональных возможностей, а его внешний вид не раз перевоплощался. В настоящей 
версии интерфейс построен с использованием ленты и вкладок команд, оформленных в 
едином стиле с другими программами пакета Microsoft Office 2010.

Excel 2010  самая мощная и интуитивно понятная версия приложения Excel за всю‒  
историю развития приложения, разработанная специально для того, чтобы предоставлять 
разнообразные инструменты для  вычислений,  анализа  и  управления данными,  а  также 
визуализации результатов.

Возможности  электронных  таблиц  Excel  очень  широки.  К  их  числу  относятся: 
решение вычислительных задач, визуализация данных с помощью диаграмм, обработка и 
анализ  статистических  данных,  экономическое  моделирование,  подготовка  отчетов, 
организация хранилищ (баз) данных и их обработка и многие другие.

Знание программы позволяет своевременно получать нужные данные и уметь их 
представлять  в  наглядном  виде,  что  крайне  важно  в  работе  квалифицированного 
специалиста в любой сфере деятельности. 

ИНСТРУКЦИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ РАБОТЫ
Создайте  отчет  в  MS Word с  именем  «Иванов_лаб3_отчет.doc»,  в  котором, 

используя требования к оформлению учебных работ, пошагово опишите своими словами 
со скриншотами выполнение работы. Все задания выполняйте в MS Excel. Отчет и файл в 
MS Excel сохраните на компьютере и на флешке и сдайте на проверку преподавателю.



ХОД РАБОТЫ:














