
1 Контрольные задания
1) Составьте список сотрудников по отделам.  Подготовьте отчет с 

промежуточными итогами премий по отделам. 

2) Оформите таблицу и рассчитайте промежуточные итоги по дате 
продажи.



3) Вы хотите купить автомобиль стоимостью 520000 руб. в кредит на 
тригода. Для этого в банке можно взять ссуду под 14 % годовых. 
Рассчитайте с использованием функции ПЛТ размер ежемесячного 
взноса.  Оформите  в  виде  таблицы.  Посмотрите,  как  изменится 
месячный платеж, если Вам удастся взять ссуду у знакомых под 10 
% годовых. Сделанный Вами расчет должен давать возможность 
моделирования. 

4) Используя функцию «Подбор параметра», рассчитайте, какую 
сумму кредита мы можем себе позволить, если каждый месяц мы 
можем выплачивать не более 5000 рублей.

5) Оформите таблицу и сделайте выборку по покупателям, используя 
функцию БДСУММ

6) Оформите таблицу и сделайте выборку по дате, используя 
функцию БДСУММ



7) Оформите таблицу и сделайте выборку по отделам, используя 
функцию БДСУММ

8) Оформите исходную таблицу и создайте на ее основе  сводную 
таблицу

9)

Оформите  исходную  таблицу  и  создайте  на  ее  основе   сводную 
таблицу  и  сводную  диаграмму  (вкладка  «параметры»,  группа 
«действия»)



10) С использованием функции ЕСЛИ сделайте соответствующий 
расчет.

11) Оформите таблицу и сделайте необходимые расчеты (НДС – 10%)

12) Составьте консолидированный отчет по двум филиалам



13) Оформите  таблицу  и  составьте   прогноз  на  2012  год  с 
использованием прогрессии и трендового анализа.

14) Оформите  таблицу  и  составьте   прогноз  на  2012  год  с 
использованием функции «Тенденция».

15) В таблице  следует  рассчитать  остаточную цену автомобиля  в 
конце  четвертого  года  эксплуатации.  Исходными  данными  для 
расчета являются: цена автомобиля и коэффициент амортизации. 
Сделайте необходимые расчеты, оформите таблицу и сохраните ее 
на этом же рабочем листе.



16) Оформите  таблицу  и  определите  среднемесячный  проект 
бюджета на следующий квартал на основе вычисленного среднего 
значения по каждой статье бюджета текущего квартала и с учетом 
роста  затрат  по  всем  статьям  на  20  %.  Используйте  функцию 
СРЗНАЧ. Оформите таблицу и сохраните ее на этом же рабочем 
листе.

17) Используя  функцию  «ЕСЛИ»,  заполните  графу  «анализ» 
таблицы.  При  этом,  если  фактические  расходы  превышают 
бюджет,  в  графе  должна  быть  запись  «превышение  бюджета»; 
иначе – «резерв».



18) Используя  функцию ЕСЛИ,  рассчитайте  премию сотрудникам 
по результатам продаж.

19) В  разных  книгах  представлены данные  по  продажам двух 
торговых  представителей.  Составьте  консолидированный  отчет  и 
разместите его в новой книге.

20) Создайте  карту  рабочего  времени,  информация  которой 
передается в бухгалтерию и служит основой для начисления заработной 
платы.  Рассчитайте  по  каждой  дате  количество  отработанных 
сотрудником часов, оформите таблицу и сохраните ее.



21) Создайте таблицу в программе  Word и сохраните ее в под 
именем «показатели». В документ включите рисунок и колонтитул 
(Ваша фамилия).

Показатели работы фирмы в динамике 

Показатели
Годы

2008 2009
2010

квартал1 квартал2
Показатель 1 100 100,1 101,4 101,2
Показатель 2 82 89 85 87,5
Показатель 3 111,3 109 108,9 107

22) Создайте таблицу в программе Word и сохраните ее в папке 
под именем «оборот».

Внешнеторговый оборот России

Год  и 
квартал Оборот 

(в млрд. 
долл.)

В том числе Удельный вес
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2005 г.
I кв.
II кв. 
III кв.
IV кв.

36,7
37,9
40,4
46,9

21,1
20.4
21,6
25,1

15,6
17,5
18,8
21,8

57,49
53,63
53,47
53,52

42,51
46,17
46,53
46,48

Итого за 
год   161,9 88,2 73,7 54,48 45,52

Анализ 
показателей дает 
возможность 
наметить пути….



23) Создайте схему (рис. ниже) в программе Word и сохраните ее под 
именем  «интерфейс».  В  документ  включите  колонтитул  Ваша 
фамилия).

24) Создайте схему (рис. ниже) в программе Word и сохраните ее под 
именем  «схема».  В  документ  включите  символ  клиента  и 
колонтитул (Ваша фамилия).

клиент



25) Cоздайте рисунок в программе  Word в соответствии с 
образцом  представленным  ниже,  используйте  возможности 
рисунка SmartArt. Сохраните ее под именем «Матрица».

26) Cоздайте рисунок в программе  Word в соответствии с 
образцом  представленным  ниже,  используйте  возможности 
рисунка SmartArt. Сохраните ее под именем «Цикл Маслоу».



27) Cоздайте рисунок в программе  Word в соответствии с 
образцом  представленным  ниже,  используйте  возможности 
рисунка  SmartArt.  Сохраните  ее  под  именем  «Организационная 
структура».

28) Cоздайте рисунок в программе  Word в соответствии с 
образцом  представленным  ниже,  используйте  возможности 
рисунка SmartArt. Сохраните ее под именем «Фрагмент процесса».
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