
Access.  Инструментальным 
средством  программы  Access 
является: Visual Basic

EXCEL. В книге 1 Лист1 ячейке 
А1 записано число 9, а в  Лист2 в 
А1  –  число  2.  Если  в  ячейке 
С1Лист3  записана  формула  = 
[Книга1]  Лист1!  $A$1-[Книга1] 
Лист2!  $A$1,   то  какое  число 
запишется в ячейке С1: 7

EXCEL.  При  вводе  в  режиме 
«общий»  числа  «455,56»  какая 
совокупность  символов 
установится  в  данной  ячейке: 
числовая

MS Access  – это … программа 
для создания и обработки базы 
данных

MS  Access.  В  таблице  для 
перемещения   от  поля  к  полю 
используется … клавиша Tab

MS  Access.  Запись  –  это  … 
полный  набор  данных  об 
определенном объекте

MS Access. Запрос – это …отбор 
данных  согласно  некоторых 
условий

MS  Access.  Объект,  в  котором 
хранится информация- таблица 

MS  Access.  Объект,  который 
содержит  описание  действий: 
Форма

MS  Access.  Описывать  поля  и 
выбирать  тип  полей  следует  в 
режиме … Конструктор

 MS  Access.  Телефонный 
справочник  –  это  База  данных, 
состоящая  из  трех  полей: 
Фамилия,  Адрес  и  Номера 
телефонов.  Укажите,  какое  из 
перечисленных  полей  является 
ключевым: номер телефона

MS  Access.  Укажите  тип  поля, 
если имя поля «Дата рождения»: 
дата, время

MS  Access.  Укажите  тип  поля, 
если  имя  поля  «Количество 
медикаментов»: числовой

MS  Access.  Укажите  тип  поля, 
если  имя  поля  «Стоимость»  или 
«Цена»: денежный

MS  Access.  Укажите  тип  поля, 
если  имя  поля  «Фамилия»  или 
«Должность»: текстовый

MS  ExceI.  Какие  команды 
выполняются  при  нажатии 
пиктограммы  «Автосумма»  на 
строке  инструментов: 
Автоматическое  суммирование 
данных значений

MS  Excel  A5,  B4  –  это: 
Относительная  адресация 
ячеек 

MS  Excel.  Вертикальные 
составляющие   экранной   сетки 
Excel  называются - столбцами

MS  Excel.  При  помощи 
комбинации,  каких  клавиш 
можно  сделать  копирование 
ячеек? Сначала Ctrl и С, а затем 
Ctrl и V

 MS  Excel.  Укажите  правильное 
написание  формулы 
суммирования СУММ (А1:А12)

MS  Power  Point   –  это  … 
программа  для  подготовки 
презентаций

MS  Word.  Дайте  определение 
термину  «Документ»: Это  текст 
или  изображение,  имеющее 
информационное значение.

MS Word. Чтобы соединить абзац 
с  последующим  абзацем  нужно: 
поместить  курсор  в  конец 
первого абзаца и нажать Delete

PowerPoint – это … Прикладная 
программа  Microsoft  Office, 
предназначенная  для  создания 
презентаций  и  проведения 
презентаций -это дополнение)

PowerPoint нужен для создания ... 
презентаций  с  целью 
повышения  эффективности 
восприятия  и  запоминания 
информации

Windows – это … операционная 
система

Windows.  С  помощью 
комбинации  клавиш  Alt+F4 
можно… закрыть окно

Windows.  Укажите  допустимые 
операции с файловой структурой: 
Копирование  и  перемещение 
файлов, папок.

Windows.  Укажите  обязательный 
элемент  папки:  Определенный 
внешний вид.

Адрес  ячейки  в  электронной 
таблице  определяется:  <br>4) 
названием  столбца  и  номером 
строки. только 4

Антивирусные программы  – это 
программы, выявляющие и 
лечащие компьютерные 
вирусы

Антивирусные программы можно 
разделить на несколько видов: 
детекторы, доктора, ревизоры, 
доктора-ревизоры, фильтры и 
вакцины 

Архив, к которому присоединена 
программа архивации: 
самораспаковывающий

Архивация  – это сжатие одного 
или более файлов с целью 
экономии памяти и размещения 
сжатых данных в одном 
архивном файле
Архивный  файл представляет 
собой - файл, упакованный с 
помощью архиватора
В  NC  каталог  создается  с 
помощью … F7.

В  Paint  управление 
прозрачностью  фона  у 
копируемого  фрагмента  рисунка 
осуществляется  через  пункт 
меню: Рисунок

В Windows различают следующие 
окна: <br>1) программное окно; 
2)  окно  заставки;  3)  окно 
запроса; 

В  Word  имеются  следующие 
типы списков:  Маркированный, 
нумерованный, 
многоуровневый.   

В зоне заголовков окна находятся 
кнопки системного меню-все.

В  какой  из  объектов  Access 
производится  вычисление?
запросы

В  какой  операционной  системе 
экран  называется  рабочим 
столом: WINDOWS

В  какой  операционной  системе 
экран  называется  рабочим 
столом? Windows

В  каком  из  меню  находятся 
команды управления параметром 
страниц  в  текстовом  редакторе 
Word Файл.

В каком из пунктов меню 
производится задание 
направления текста? Формат 

 В  каком  меню  осуществляется 
изменение  формата  ячеек: 
Формат – Ячейки

В  каком  разделе  Access 
располагается  основной  объем 
данных? Область данных

В  каком  разделе  меню  окна 
программы PowerPoint находится 
команда Создать (Новый) слайд? 
Вставка

В  каком  разделе  меню  окна 
программы PowerPoint находится 
команда  Настройка  анимации? 
Показ  слайдов  и  можно  еще 
SHFT+5



В каком режиме открывается база 
данных для удаления паролей? в 
обычном режиме

В окнах Windows команда меню 
недоступна,  если: Показана 
серым цветом

В основе методов архивации 
изображений без потери 
информации лежит: идея учета 
числа повторений одинаковых 
байтов, кодирующих рисунок

В процессе сжатия растровых 
графических файлов по 
алгоритму JPЕG его 
информационный объем обычно 
уменьшается в…10-15 раз
В редакторе Microsoft Word текст 
легко  можно  преобразовать  в 
таблицу  с  помощью  пункта 
меню:нету ответа 

В редакторе Microsoft Word текст 
легко  можно  преобразовать  в 
таблицу с помощью пункта меню: 
Таблица

В  стандартном  виде  на  Рабочем 
столе  располагаются: Мой 
компьютер,  Корзина,  панель 
задач,  Сетевое  окружение, 
Internet Explorer, кнопка Пуск

В тех случаях, когда 
предполагается передача 
большого архива на носителях 
малой емкости, создают 
Распределённый архив

Ввод и редактирование данных в 
таблицах  можно  производить  с 
помощью команд: 1) «Таблицы», 
«Имя  таблицы»,  «Открыть»; 
3)“Файл”,  “Открыть  базу”, 
“Имя базы данных”;

 Ввод  информации  в  активную 
ячейку выполняется с клавиатуры 
и  заканчивается  нажатием 
клавиши  Enter

Весь спектр существующих 
сегодня архиваторов можно 
разделить на три группы, которые 
условно называются файловыми, 
программными и дисковыми

Видеомонитор  может  работать  в 
режимах:<br>2)  текстовом;4) 
графическом. 

Виды калькуляторов работающих 
в  среде  Windows:  обычный, 
инженерный

Вирусы, заражающие файлы с 
расширениями .сом и .ехе, а 
также оверлейные файлы, 
загружаемые при выполнении 
других программ называются 
файловыми

Вирусы, которые используют те 
или иные средства для того, 
чтобы максимальным образом 
скрыть факт  своего присутствия, 
называются Вирусами – 
невидимками

Вирусы, которые могут оставлять 
свои копии в оперативной 
памяти, называются-
Резидентными

Вместимость  символов  в  поле 
Memo  в  базе  данных  MS 
Access:256

Во время выполнения  программа 
хранится  в: Оперативной 
памяти.

Возврат  в  Windows  после 
окончания  работы  с  MS-DOS 
можно  осуществить  с  помощью: 
команды Exit.

Вставка  фрагмента  в  MS  Power 
Point  осуществляется 
комбинацией клавиш… Ctrl + V

Выбор  вида  калькулятора: С 
помощью меню Вид

Выбор  всех  файлов  текущего 
каталога  с  расширением  cом: *. 
Cом

Выбор макета слайда в программе 
PowerPoint  осуществляется  с 
помощью команд … Формат — 
Разметка слайда

Выбор макета слайда в программе 
PowerPoint  ствляется с  помощью 
команд … Формат — Разметка 
слайда

Выбор  цвета  фона,  заголовков, 
текста  и  линий  в  презентации 
программы  PowerPoint 
осуществляется  с  помощью 
команд: Формат  —  Цветовая 
схема слайда

Выбрать  все  файлы  с  типом 
«сом»: *. Cом

Выделить  лист  в   ExceI 
Щелкнуть  по  пересечению 
имен столбцов и строк

Выделить  столбец  можно, 
щелкнув  … по  названию 
столбца.

Выделить строку можно, щелкнув 
… по номеру строки.  

Вызвать  верхнее  меню 
программы  NC можно клавишей 
… F9

Вызов  контекстного  меню: 
Щелкнув  правой  клавишей 
мыши.

Выйти из программы  NC можно 
клавишей  F10.

Выполнение  команды  Начать 
показ  слайдов  презентации 
программы  PowerPoint 
осуществляет клавиша … F5

Где  на  рабочем  столе 
отображается  информация  о 
запущенных  приложениях 
Windows? на панели задач

Где  расположена  кнопка 
«Сохранение  документа»? На 
панели  инструментов 
«Стандартная

Главное  меню  Windows 
открывается при нажатии кнопки 
… Пуск

Горизонтальные   составляющие 
экранной   сетки   Excel 
называются – строками

Графический  редактор, 
поставляемый  в  комплекте  с 
Windows, … Paint. 

Графическое  представление 
табличных данных в Excel - это… 
диаграмма

Группой ячеек в Excel называется 
… диапазон ячеек

Дайте определение прикладному 
программному обеспечению: 
Часть программного 
обеспечения для решения 
прикладных задач

Данные  из   MS-Excel  можно 
скопировать  в  MS-Word  с 
помощью  команд: MS-Excel, 
Правка  -  Копировать,   MS-
Word, Правка - Вставить;

Данные  из   MS-Excel  можно 
скопировать  в  MS-Word  с 
помощью  команд: MS-Excel, 
Правка  -  Копировать,   MS-
Word, Правка - Вставить

Действие,  позволяющее 
одновременно  показать  все 
открытые  документы  на  экране 
редактора  Word Выполнить 
команду  (Упорядочить  все  ): 
Окно -  Упорядочить все

Диаграмма – это … графическое 
представление данных

Диаграммы в программе Excel 
создаются для … графического 
представления информации

Дисковые архиваторы позволяют 
чисто программным способом 
увеличить почти вдвое 
доступное дисковое 
пространство



Для  вставки  данных  из  буфера 
обмена  используется  сочетание 
клавиш; Ctrl+V.

Для  вставки  данных  из  буфера 
обмена  используется  сочетание 
клавиш? Ctrl+V.

Для  выделения  абзаца  текста  в 
редакторе  MS-Word необходимо: 
<br>2)  установить  курсор  на 
поле слева от абзаца и дважды 
щелкнуть  мышью;  <br>4) 
щелкнуть  мышью  в  начале 
абзаца  и,  не  отпуская  мыши, 
протянуть до конца абзаца.

Для  выделения  всего  текста 
документа в редакторе MS- Word 
необходимо: <br>1)использовать 
команды  «Правка»>«Выделить 
все»;  <br>3)использовать 
клавиши  CTRL  +  5  на 
доп.клавиатуре; <br>

Для  выделения  слова  в  тексте  в 
редакторе  MS-Word необходимо: 
установить указатель мыши на 
слове  и  сделать  двойной 
щелчок левой кнопкой мыши;

Для выделения строки в тексте в 
редакторе  MS-Word необходимо: 
щелкнуть левой кнопкой мыши 
слева от строки текста

Для  вычисления  среднего 
значения,  стандартного 
отклонения  используется… 
Статистическая функция;  

Для  графического  представления 
данных  достаточно  на  панели 
инструментов  щелкнуть  по 
пиктограмме… Мастер 
диаграмм.

Для запуска антивирусной 
программы при включении 
компьютера необходимо 
поместить её в папку: 
Автозагрузка

Для  запуска  программы  Norton 
Commander,  необходимо 
щелкнуть по файлу: NC.EXE

Для защиты компьютера от 
вирусов можно использовать 
общие средства защиты 
информации, 
специализированные 
программы

Для изменения размеров окна в 
Windows: Курсор мыши 
совместить с одной из четырех 
граничных линий рамки окна, 
когда Курсор мыши примет вид 
двухсторонней стрелки, и 
изменить размер окна

Для копирования в буфер обмена 
информации  используется 

сочетание  клавиш? CtrI +  C.  И 
ctrl + insert

Для  копирования  содержимого 
экрана  в  буфер  обмена   print 
screeн

Для  обозначения  файлов 
используют: имена  и 
расширения.

Для отмены выделенного текста в 
редакторе MS- Word достаточно: 
щелкнуть в любом месте текста 
левой кнопкой мыши 

Для отмены какого-либо действия 
необходимо  нажать  следующую 
клавишу Esc.

Для отмены какого-либо действия 
необходимо  нажать  следующую 
клавишу Esc.

Для  отправки  выделенного 
фрагмента  в  буфер,  нажимаем 
комбинацию  клавиш… Ctrl + 
Insert.

Для редактирования 
существующей диаграммы MS 
Excel необходимо: выбрать 
диаграмму и открыть ее 
двойным щелчком

Для  создания  нового  файла  в 
редакторе  MS-Word необходимо: 
выполнить  команду  «Создать» 
из меню «Файл».

Для создания расчетной формулы 
необходимо  активизировать 
ячейку и на панели инструментов 
щелкнуть  по  пиктограмме… 
Вставка функции.

Для  сохранения  редактируемого 
документа  в  редакторе  MS-Word 
необходимо:  щелкнуть 
пиктограмму  “Сохранить”  на 
панели инструментов  

Для  сохранения  файла  данных с 
помощью  клавиатуры 
необходимо  использовать 
клавиши: Ctrl+S.

Для  суммирования  данных 
достаточно  указать  ячейку  и  на 
панели  инструментов  щелкнуть 
по пиктограмме… Автосумма

Для фиксации режима прописных 
букв,  необходимо  нажать 
следующую клавишу Caps Lock.

Для фиксации режима прописных 
букв,  необходимо  нажать 
следующую клавишу Caps Lock.

Для  чего  предназначена  панель 
задач? Для быстрого перехода с 
одной  активной  программы  в 
другую активную программу

Для чего предназначена 
программа WordPad? для 

создания и просмотра 
документа небольшого размера, 
для форматирования и 
редактирования текстовых 
документов с расширением .rtf

Для  чего  предназначена 
программа Блокнот? для набора 
текстов  небольшого  размера, 
для  просмотра  и 
корректировки  документов  с 
расширением .txt

Для  чего  служит  команда 
«Установка»  в  составе  окна 
предварительного  просмотра? 
для заданий параметров листа

Для  чего  служит  режим 
предварительного  просмотра 
документа? просмотра  данных, 
в  том  же  виде  как  они  будут 
отображены при печати.

Для  чего  служит  режим 
предварительного  просмотра 
документа? просмотра  данных, 
в  том  же  виде  как  они  будут 
отображены при печати

Документ  Power  Point  в  окне 
приложения  может  быть 
изображен следующим образом В 
виде электронного документа и 
слайда

Документ  программы  Microsoft 
Excel называется… книга.     

 Если  вдруг  перестала  работать 
мышь, то нажатие клавиш Ctrl+N 
при работе в MS – Excel поможет 
выполнить команду: создать.  

Если таблица в Word содержит 4 
столбца, то в какой из них можно 
производить  сортировку?В 
любом столбце

Загрузка  Paint  выполняется  с 
помощью  меню: Пуск  – 
Программы  –  Стандартные  – 
Paint

Загрузочные вирусы 
характеризуются тем, что: 
поражают загрузочные сектора 
дисков
Закрыть окно Paint можно 
комбинацией клавиш Alt + F4

Запрос,  который  создает  новую 
таблицу на основе всех или части 
данных из одной или нескольких 
таблиц, называется.на изменение 

Запуск  MS  Power  Point 
осуществляется   командой  … 
Пуск-Программы-  MS  Office  - 
Microsoft Power Point

Запуск  программы  PowerPoint 
осуществляется  с  помощью 



команд  … Пуск  —  Главное 
меню — Программы  — МРР

 Запуск  программы  Word 
осуществляется  следующим 
способом: Главного  меню  – 
Программы -   MS Office  -  MS 
Word

Запуск  редактора  формул  в  MS 
Word  осуществляется 
выполнением  следующей 
последовательности: Пункт 
меню  Вставка    объект 
Microsoft Equation

Значки  (ярлыки)  в  Windows 
соответствуют:<br>1) 
документам;   2)  папкам;  3) 
программам; 

Иерархическую  структуру 
образуют: Папки.

Из  какого  пункта  меню 
вызывается  команда  задания 
параметров запросов? вид

Из  какого  пункта  меню 
программы  Access 
осуществляется   доступ  к 
командам проверки орфографии? 
Сервис

Из  какого  пункта  меню 
программы  MS-Word 
осуществляется  доступ  к 
командам проверки орфографии? 
сервис

Из  какого  пункта  меню 
производится задание параметров 
внешнего вида таблицы? формат

Изменение  размеров  окон  в 
программах работающих в  среде 
MS  Windows. можно  изменить 
во всех направлениях.  

Имя ячейки электронной таблицы 
образуется Из  имен  столбца  и 
строки

Интегрированная  совокупность 
данных,  предназначенная  для 
хранения  и 
многофункционального 
использования. база данных;

Источники вирусов - это 
следующие аппаратные 
устройства Жесткие магнитные 
диски

Исчисление  логарифмов, 
тригонометрических  функций 
возможно  с  помощью… 
Математической функции;

Исчисление  логарифмов, 
тригонометрических  функций 
возможно  с  помощью… 
Математической функции;

К антивирусным программа 
относятся DrWeb, Aidstest, AVP

К антивирусным программам не 
относится: интерпретаторы;

К  какой  группе  пользователей 
относится все пользователи базы 
данных? User.

К  операционным  системам 
относятся: MS-DOS,  Unix, 
Windows Nt.

К основным элементам Windows 
относятся понятия: <br>Все.

К  стандартным  приложениям 
Windows  относятся:  Блокнот, 
Калькулятор, Paint, WordPad

К  стандартным  программам 
Windows  относятся:1)  Write;  3) 
Калькулятор 

К  чему  приводит  cворачивание 
окна: К  удалению  окна  с 
рабочего  стола  с  сохранением 
на  панели  задач 
соответствующей кнопки

Как  активизировать  следующую 
панель? TAB

Как  выделить  несколько  подряд 
идущих рабочих  листов  в  Excel: 
Щелкнуть на ярлычке первого 
листа  и  с  нажатой  клавишей 
SHIFT щелкнуть  на  ярлычке 
последнего листа

Как  запустить  программу 
WordPad? выполнить 
последовательно  команды: 
Пуск  –  Программы  – 
Стандартные

Как  можно  вставить  в  текст 
обеъкты  других  программ? С 
помощью  пункта  Объект  из 
меню Вставка.

Как объединить в документе MS 
Word  две  таблицы  в  одну? 
Удалить  строки  между 
таблицами, используя клавишу 
Delete.

Как  определить  размер  (объем) 
объекта (файла или папки): Файл 
– Свойства

Как  открыть  файл  сохраненный 
на диске в программе MS Word? 
Файл – Открыть

Как перейти из одного открытого 
окна в другое? нажать на панели 
задач кнопку нужного окна

Как  посмотреть,  какие 
программы  установлены  на 
Вашем  компьютере? в  Главном 
меню  в  пункте  настройка 
щелкнутьЗначокПанельУправл
енияСвойстваобозревателя

Как происходит заражение 
«почтовым» вирусом? При 
открытии зараженного файла, 
присланного с письмом по e-
mail

Какая  из  клавиш  переводит 
курсор на конец строки?end

 Какая клавиша обеспечивает 
печать информации, видимой в 
текущий момент на экране? 
Print Screen

Какая  клавиша  поможет 
переместить курсор с одного окна 
в другое? TAB

Какая  клавиша  прерывает  показ 
слайдов  презентации  программы 
PowerPoint? Esc

Какая  кнопка  окна  программы 
PowerPoint  предназначена 
непосредственно  для  вставки 
текстового  блока  на  слайд? 
Надпись

Какая кнопка панели Рисование в 
программе  PowerPoint  меняет 
цвет  контура  фигуры? цвет 
линии

Какая кнопка панели Рисование в 
программе  PowerPoint  меняет 
цвет внутренней области фигуры? 
Цвет заливки

Какая  команда  контекстного 
меню  программы  PowerPoint 
превращает  любой  объект  в 
управляющую  кнопку? 
Настройка действия

Какая команда поможет выйти из 
программы? QUIT

Какая  модель  базы  данных 
основана  на  термине  «Связь»: 
реляционная

Какая  операция  не  выполняется 
над полями базы данных? <br>2) 
манипулирование;4) 
составление отчета;

Какая операция не содержится в 
меню «Файл» Проводника? 
Копировать

Какая форма позволяет создавать 
формы без задания пользователю 
вопросов? Автоформа.

Какая  функция  в  Excel 
определяет количество не пустых 
ячеек  в  списке 
аргументов(С5:С15) 
СЧЕТ3(С5:С15

Какие  действия  необходимо 
произвести для того, чтобы задать 
пароль  для  документа? 
сохранить документ.



Какие  из  перечисленных 
элементов  являются 
компонентами  MS-Access? все

Какие  из  следующих  режимов 
создания  таблиц  в  базе  данных 
Microsoft Access используются: 1) 
режим  конструктора;  2)  с 
помощью  мастера;  3)  с 
помощью ввода данных; 

Какие из указанных стандартных 
программ  Windows  позволяют 
создавать  графические 
изображения? Paint

Какие  команды   «Правка» 
главного меню MS – Excel имеют 
пиктограммы  на  панели 
инструментов  для  быстрого 
запуска: 1) вырезать; 2) 
копировать;  3) вставить;  

Какие  команды  нужно 
выполнить,  чтобы  обратиться  к 
интерактивной  справочной 
системе  Windows? Пуск  – 
Главное  меню  –  Справка  и 
поддержка

Какие команды позволяют выбор 
размещения объекта введенного в 
фрагмент  текста.  Формат  - 
Объект -  Положение

Какие объекты нельзя проверить 
на вирус с помощью программы 
Kaspersky Anti-Virus? сетевые 
факс-модемы
Какие  операции  НЕ  проводятся 
при работе с файлами в Windows? 
упрочнить

Какие программы используют для 
уменьшения объема файлов? 
программы-архиваторы

Какие размеры имеют вирусы? 
совсем маленькие

Какие  типы  базы  данных 
рассматривает  программа  MS 
Access: Реляционный.

Какие  функции  выполняет 
операционная  система? 
организацию  диалога  с 
пользователем,  управление 
устройствами  и  ресурсами 
компьютера.

Какие числовые форматы можно 
применять с помощью кнопок на 
панели инструментов? 
Денежный и процентный.

Каким  образом  производится 
импортирование  запросов  из 
других  баз  данных? из  окна 
импортирования таблиц

Каким  образом  производится 
импортирование  отчетов  из 
других  баз  данных? из  окна 
импортирования таблиц

Какое из названных действий 
необходимо произвести со 
сжатым  файлом перед началом 
работы? Распаковать

Какое  из  сочетаний  клавиш 
поможет  сменить  текущий  диск 
на левой панели? Alt + F1.

Какое  имя  файла  допустимо  в 
операционной  системе  Windows: 
ИДЗ.doc

Какое утверждение не верно: от 
вируса нельзя избавиться
Какой кнопкой панели Рисование 
в  программе  PowerPoint  можно 
заменить  сплошную  линию  на 
пунктиирную? тип штриха

Какой  командой  можно  увидеть 
содержимое файла: Type.   

Какой  объект  MS  Access 
позволяет  создать  виртуальную 
таблицу  на  основе  данных  из 
других таблиц. отчет

Какую  из  следующих  клавиш 
необходимо нажать чтобы, ввести 
команду  или  программную 
строку. Enter.

Какую функциональную клавишу 
необходимо  нажать,  чтобы 
получить  справку  о  работе  с 
программой NC: F1.

Какую  функцию  выполняет 
команда  Вырезать  из  меню 
Правка  при  работе  в  среде 
Micrososft  Windows копирует 
выделенный участок в буфер и 
удаляет с экрана.

Какую  функцию  Главного  меню 
Windows  выполняет  команд 
Найти? позволяет  осуществить 
поиск  файлов,  папок  или 
почтового сообщения

Какую  функцию  Главного  меню 
Windows  выполняет  команда 
Настройка? отображает  список 
компонентов  системы, 
настройка которых может быть 
изменена

Каталог  –  это  <br>4)  место 
хранения имен файлов; 

 Клавиша  Delete Удаляет 
символ,  находящийся  над 
курсором

Клавиша  F5  в  программе 
PowerPoint соответствует команде 
… показ слайдов

Клавиша,  которая  служит  для 
перемещения  курсора  в  начало 
текущей строки - … Home

Клавиши  Alt,  Ctrl,  Shift 
называются … командными

 Кнопка  с  крестиком  в  Строке 
Формул  предназначена Для 
восстановления  прежнего 
содержимого текущей ячейки и 
завершения ее редактирования

Команда 
Сервис/Параметры/Правка  в  MS 
Word  изменяет. параметры 
ввода и правки

Команда,  задающая  положение 
графического  изображения  в 
тексте  в  редакторе  Word  по 
контуру

Команды  вставки  картинки  в 
презентацию  программы 
PowerPoint  … Вставка  — 
Рисунок — Картинки

Команды для работы с файлами в 
электронной  таблице  выполняют 
функции: сохранения  файлов, 
загрузки файлов.

Команды  добавления  диаграммы 
в  презентацию  программы 
PowerPoint  -  … Вставка  — 
Диаграмма

Команды  настройки  смены 
слайдов ппрезентации программы 
PowerPoint по щелчку - … Показ 
слайдов — Смена слайдов — По 
щелчку

Команды  редактирования  в 
электронной  таблице  выполняют 
функции: перемещения, 
вставки,  удаления, 
копирования, замены.

Команды  форматирования  в 
электронной  таблице  выполняют 
функции: выравнивание данных 
в  ячейках,  назначения 
шрифтов, толщины линий.

Команды  форматирования  в 
электронной  таблице  выполняют 
функции:выравнивания данных 
в  ячейках,  назначения 
шрифтов, толщины линий.

Комбинация  клавиш  для 
многократного  использования, 
сохраненная  под  определенным 
именем. Макрос;

Компания разработавшая систему 
WINDOWS: Microsoft

Компьютер может «заразиться» 
вирусом при работе с 
«зараженной» программой 

Компьютерные вирусы 
создаются людьми специально 
для нанесения ущерба 
компьютеру



Конструктор  и  шаблоны  в 
программе  PowerPoint 
предназначены  для  … 
облегчения  операций  по 
оформлению слайдов

Копирование  записей  в  базе 
данных,  осуществляется: Пункт 
меню  «Правка»  -  команда 
«Копировать»

Копирование  файла  возможно 
клавишей … F5.

Копирование  фрагмента  в  MS 
Power  Point  осуществляется 
комбинацией клавиш … Ctrl + С.

Курсор  мыши  по  экрану 
перемещается  под  управлением: 
2)  клавиш  управления 
курсором; 4) мыши. 

МS  WORD.  Чтобы  создать 
таблицу  надо  выбрать  меню: 
Таблица – Вставить - таблица

Макровирусы – это Вирусы, 
заражающие документы Word и 
Excel

Меню  сервис  Microsoft  Word 
позволяет:  Проверять 
правописание  текста, 
устанавливать  опции  для 
различных  режимов  работы 
Microsoft Word 

Метод Лемпеля - Зива архивации 
текстовых файлов основан на 
том, что: в сообщениях, 
кодирующих текст, часто 
встречаются несколько подряд 
идущих одинаковых байтов

Метод Хафмана архивации 
текстовых файлов основан на 
том, что: в обычном тексте 
частоты появления разных 
символов различны

Может ли присутствовать 
компьютерный вирус на чистой 
дискете (на дискете отсутствуют 
файлы)? Да, в загрузочном 
секторе дискеты

 Можно  ли  удалить  один  из 
листов  электронной  таблицы? 
можно

На какие две группы делятся 
компьютерные вирусы по месту 
их расположения: резидентные и 
нерезидентные

На конец текста можно перейти с 
помощью клавиш: Ctrl + End

На начало текста можно перейти 
с помощью клавиш: Ctrl+ Home  

Над  записями  в  базе  данных 
выполняются операции: все

Нажатие клавиши F8 в MS Word 
означает: выделение

Нажатие  на  какую  из  клавиш 
обычно завершает ввод команды 
пользователя? Enter

Назначение антивирусных 
программ под названием 
«детекторы»: обнаружение 
компьютерных вирусов
Назначение  клавиши  Enter: 
Подтверждение.

Назначение  числовых  данных  в 
электронной  таблице:  2)  с  их 
помощью  производятся 
математические  операции;  4) 
Не  содержат  алфавитных  и 
специальных символов. 

 Наибольший  размер  из  типов 
носителей имеет ... SVD-Disk

Непрерывным архивом называют: 
архивный файл, содержащий 
файлы с одинаковыми 
расширениями
Область печати в Excel -  это …, 
которая должна быть выведена на 
печать. рабочая область

Общим  для  окон 
является:<br>1)кнопка 
системного  меню;  2)  кнопка 
свернуть;  3)  кнопка 
развернуть; 

Объект  таблица  в  Access  –  это: 
Основной  объект  любой  базы 
данных,  где  хранятся  все 
данные, имеющиеся в базе

Объектами  защиты  в  ОС 
являются: 1, 2, 3 и 4 

Объектом действий в базе данных 
является1) поле; 3) запись 

Один  из  листов  электронной 
таблицы  можно  удалить: при 
помощи  контекстно 
зависимого  меню  работы  с 
листами или при помощи меню 
Правка.

Один из наиболее вероятных 
признаков появления вируса на 
компьютере Частые зависания и 
сбои в работе компьютера
Один файл MS Excel состоит из... 
256 рабочих листов

Окна  документов  в  Windows 
содержат:  <br>1)  вертикальную 
и  горизонтальную  линейки;3) 
вертикальную  и 
горизонтальную  полосу 
прокрутки; 

 Операции  форматирования  при 
работе  с  электронной  таблицей 
можно  выполнить  командами 
пункта меню MS – Excel: Формат

Операция архивация - это есть: 
Сжатие папок и файлов

Основная функция базы данных в 
Excel  –это. Связать  данные 
Разных Листов рабочей книги

Основной  элемент  электронной 
таблицы: : ячейка

Основные  команды  меню 
«Правка»  MS  –  Excel,  значки 
которых  выставлены  на  панели 
инструментов: вырезать, 
вставить, копировать.

Основными  элементами 
электронной  таблицы  являются: 
ячейка

От  чего  зависит  состав 
контекстного меню программ? от 
положения  курсора  в  момент 
нажатия

Открытие панели WordArt в окне 
программы  PowerPoint 
осуществляется  с  помощью 
команд: Вставка — Рисунок — 
объект WordArt 

Открытие  презентации  в  MS 
Power  Point  осуществляется  с 
помощью комбинации клавиш … 
Ctrl + O

Открыть  каталог  можно 
командой: Dir

Отличительными особенностями 
компьютерного вируса являются: 
1) маленький объем; 2) 
самостоятельный запуск; 3) 
многократное копирование 
кода; 4) создание помех для 
корректной работы 
компьютера

Отметить  следующие  позиции 
при наборе информации поможет 
клавиша? TAB

Панель  задач  –  это: Полоса, 
содержащая  кнопку  «ПУСК», 
показывающая  список 
активных программ

Перевод  пиктограммы  в 
нормальное  окно 
возможно:<br>1)  кнопкой 
системного меню; 2) установкой 
мыши  на  название 
пиктограммы  и  двойным 
щелчком;  <br>  3)  кнопкой 
развернуть; 

Переименовать  файл  в    NC 
можно ..  F6

Перемещать  окно  по  экрану 
можно:  <br>4)  удерживая 
указателем мыши на заголовке 
окна. 



Перемещаться  по  тексту  в 
размере экрана можно с помощью 
клавиш1)  “Page  Up”;  3)  “Page 
Down”; 

По деструктивным возможностям 
вирусы можно разделить на 
Неопасные, опасные и очень 
опасные

По  команде  ВСТАВКА/ЛИСТ 
был  вставлен  новый  лист перед 
выделенным листом

По особенностям алгоритма 
вирусы можно разделить на 
Резидентные, стелс-вирусы, 
полиморфные

По способу заражения  вирусы 
можно разделить на Троянские, 
Intended-вирусы

По среде обитания компьютерные 
вирусы можно разделить на 
Файловые, загрузочные, 
макровирусы и сетевые

По степени воздействия вирусы 
можно разделить на следующие 
виды: Безвредные, безопасные, 
опасные, очень опасные

По  умолчанию  Paint  сохраняет 
файлы в графическом формате … 
bmp

По  умолчанию  в  EXCEL  текст 
выравнивается по ..:левому краю 

По  формуле  в  данной  ячейке 
можно  выполнить  действия  над 
данными  во  всех  ячейках. 
копируя  содержимое  ячейки  в 
другие

Поименованная  область  памяти 
на  диске,  в  котором  хранится 
программа,  данные,  тексты, 
графические информации: файл.

Поиск  и  замену  данных  в 
таблицах  можно  производить  с 
помощью  команд:  4)  «Правка», 
«Найти»  и  «Правка», 
«Заменить»;.  только 4

Полное  название  графического 
редактора Paint: PaintBRUSH  

Понятие  “папка”  в  Windows 
соответствует понятию: Каталог.

 Порядок  выполнения  команды 
для  записи  верхнего  индекса 
символа  в  редакторе  Word: 
Формат - Шрифт

 После  включения  компьютера 
Windows  автоматически 
копируется …? в ОЗУ.

Почему,  в  меню  Правка 
редактора  Word   пункты: 
Копировать,  Вырезать  выделены 
серым  цветом?  В  тексте  нет 
выделенного фрагмента

Презентация  PowerPoint  –  это… 
Демонстрационный  набор 
слайдов,  подготовленный  на 
компьютере

При  создании  таблицы  EXCEL 
информация  вводится  в 
отдельные … листы

Применение  фона  к 
определенному  слайду  в 
презентации  программы 
PowerPoint – Формат — Фон — 
Применить

Проверка  отдельного объекта на 
вирусы производится путем 
правый щелчок мышью по 
объекту – Проверить на вирусы

Программа WinRar предназначен 
для сжатия файлов

Программа WinZip предназначен 
для сжатия файлов

Программа  для  работы  с 
непрозрачными  рисунками: 
Imaging

Программа  оболочка…: 
NORTON CONNANDER  

Программа, внутри которой 
находится вирус, называется 
зараженной программой
Программные архиваторы 
позволяют упаковать за один 
прием один-единственный файл – 
исполняемую программу ЕХЕ-
типа

Программой архиватором 
называют: программу для 
уменьшения информационного 
объема (сжатия) файлов

Программы  ОС  управляющие 
работой  внешних  устройств: 
Сервисные программа

Программы, для решения задач в 
различных  областях  науки, 
называются: прикладными 
программами;

Программы, предназначенные 
для защиты от вирусов: 
Антивирусы

Процесс восстановления файлов 
из архивов точно в таком виде, 
какой они имели до помещения в 
архив: разархивация

Пункт меню «Файл » MS – Excel 
позволяет  выполнить следующие 
действия: <br>все

Пункты  меню  «Формат»  - 
«Ячейка» позволяют: 1)изменить 
шрифт; ;  3)задать  тип 
выравнивания;  

Пункты  меню 
«Формат»>«Ячейка»  позволяют: 
<br>1)изменить  шрифт; 
3)задать тип выравнивания; 

Работающих  с  базой  данных 
можно  разделить  на  две 
категории.  Вводящие  и 
выводящие.

Рабочая  книга  MS  Excel: Файл 
созданный  в  электронной 
таблице MS Excel

Разделитель  аргументов  в 
функциях Ms Excel – это: ; (точка 
с запятой).

Расширение заархивированных 
файлов в операционной системе 
Windows: ARJ, ZIP, RAR
Расширение файла  .ехе означает, 
что этот файл: исполнимый.

Расширение  файла  созданного  в 
MS WORD? Doc

Расширение  файла  созданного  в 
MS WORD? Doc

Резидентные вирусы – это 
вирусы, которые после запуска 
остаются в оперативной памяти 
и продолжают действовать

С использованием архиватора Arj 
лучше всего сжимаются: тексты

С  помощью  графического 
редактора  Paint  можно  … 
создавать  и  редактировать 
простые  графические 
изображения

С помощью каких команд можно 
вставить  документы  MS-Word  в 
MS-Excel? Вставка, Объект;

С помощью каких команд можно 
встаить готовый звуковой файл в 
слайд  презентации  программы 
PowerPoint? Вставка — Фильмы 
и звук — Звук из файла

С помощью каких команд можно 
добавить встроенный звук смены 
слайда  презентации  программы 
PowerPoint? Показ  слайдов  — 
Смена слайдов — Звук

С помощью каких команд можно 
изменить цвет объекта WordArt в 
программе  PowerPoint? Формат 
объекта WordArt — Рисунок — 
Заливка — Цвет  



С помощью какого пункта меню 
можно  изменить  шрифт  и  абзац 
текста: Формат

С  помощью  какой  команды  или 
кнопки  можно  запустить  показ 
слайдов  презентации  программы 
PowerPoint,  начиная  с  текущего 
слайда? Кнопка Показ слайдов

С помощью комбинации клавиш 
Ait+F4 можно… закрыть окно

С помощью, каких команд меню 
программы  Проводника  можно 
создавать  папки:  ФАЙЛ> 
СОЗДАТЬ> ПАПКУ

С  помощью,  каких 
функциональных  клавиш  можно 
осуществить перенос файла: F6.

С  помощью,  какой  клавиши 
можно вызвать команду «Выход» 
(EXCEI)? AIt + F4

С  помощью,  какой  операции 
производится  добавление  таблиц 
и  других  баз  данных? импорт 
таблиц.

Самый эффективный способ 
сжатия графической информации 
(цветное фото) используется в 
файлах .. jpeg

Сжатый (архивированный)  файл 
отличается от исходного тем, что 
он занимает меньше места

Система  управления  базами 
данных  включает  в  себя  три 
основных  типа  функции: 
определение данных, обработка 
данных и управление данными

Сколько направлений сортировки 
предусмотрено  при  работе  с 
запросами? 2

Скопировать  файл  можно 
командой: Filescopy.

Снять выделения в окне 
прикладных программ Windows: 
Щелчок на пустом месте окна в 
рабочей области. 

Совместное  нажатие  клавиш 
Ctrl+O при работе в  MS – Excel 
помогает  выполнить  команду: 
открыть.

Совместное  нажатие  клавиш 
Ctrl+P  при  работе  в  MS –  Excel 
помогает  выполнить  команду: 
печать.

Совместное  нажатие  клавиш 
Ctrl+S  при  работе  в  MS –  Excel 
помогает  выполнить  команду: 
сохранить.  

Совокупность  данных 
предназначенных пользователю и 
организованных  определенным 
образом. База данных

Совокупность  слайдов, 
собранных  в  одном  файле, 
образуют … презентацию

Содержимое  ячейки  можно 
скопировать  в  новую  ячейку:  1) 
используя контекстное меню; 3) 
зацепив  курсором  мыши  за 
нижний левый угол ячейки; 

Создание базы данных (БД) 
включает два этапа: 
проектирование БД и ввод 
данных. 

Создание компьютерных вирусов 
является:преступлением
Создание  новой  презентации  в 
MS Power Point осуществляется с 
помощью комбинации клавиш … 
Ctrl + N

Создание таблицы 
осуществляется с помощью 
команд. таблица     Добавить 
таблицу

Сортировка  данных 
осуществляется2)  по 
возрастанию4) по убыванию: 

Сортировку  данных  можно 
произвести:  <br>2)  используя 
пиктограмму  сортировки  на 
панели  инструментов;   <br>4) 
из пункта меню «Данные». 

Составная  часть  презентации, 
содержащая  различные  объекты: 
слайд

Способ  вывода  на  печать 
выделенного  фрагмента  текста  в 
Word  Файл   Печать 
выделенный фрагмент.

Справка  по  MS  Power  Point 
вызывается клавишей … F 1

Справка по программе MS Access 
вызывается клавишей … F1

Средства для борьбы с вирусами 
Сканеры, CRC-сканеры, 
специализированные 
антивирусы, прививки:

Стандартными  программами 
Windows  являются… Paint, 
Калькулятор,  Блокнот, 
WordPad

Степень сжатия файла зависит: от 
типа файла и программы-
архиватора
Строка состояния -  это:     Строка, 
расположенная в нижней части 
окна  и  показывающая полную 
информацию  о  текущем 
документе 

Строка состояния -  это: Строка, 
расположенная в нижней части 
окна

Структура базы данных меняется, 
если: удалить запись сложения

СУБД   -  это  специальные 
программные  средства, 
предназначенные для работы с …. 
файлами  специального 
формата,  содержащими 
информацию, 
структурированную  заданным 
образом

СУБД.  Важными  свойствами 
полей являются … тип и размер

СУБД. Каждая таблица имеет … 
структуру

Тип  (или  расширение)  файла 
обозначается: только  тремя 
символами.

Удаление записей в базе данных, 
осуществляется: Пункт  меню 
«Правка» - команда «Удалить».

Удалить символ слева от курсора 
можно  с  помощью  клавиши:  4) 
Backspace 

Удалить  символ  справа  от 
курсора  можно  с  помощью 
клавиши: 4) Delete      

Удалить файл можно …: F8.

Укажите программы-архиваторы. 
WinZip, WinRar
Укажите  расширение  файла, 
содержащего  обычную 
презентацию Microsoft PowerPoint 
ppt

Укажите  расширение  файлов 
программы Excel: xls

Укажите  тип  поля,  содержащего 
номера записей: ЧИСЛОВОЙ

Устройство,  обеспечивающее 
защиту  компьютера  при 
перепадах  напряжения  и 
отключении электроэнергии  -  … 
источник  бесперебойного 
питания (UPS)

 Файл –  это:  4)  поименованная 
область на диске. 

Файловый архиватор позволяет 
упаковывать один или 
несколько файлов в единый 
архивный файл

Файловый вирус: всегда 
изменяет ход заражаемого 
файла

Функция значка крестик в правом 
верхнем углу окна. для закрытия 
окна.



Функция  клавиши  End 
Перемещает  курсор  на  конец 
строки

Функция команды Cd: переход в 
каталог.

Функция  команды Md: создание 
каталога.   

Функция команды Rd.: удаление 
каталога.   

Функция  команды  Rename: 
Изменяет название каталога.

Функция команды Копировать из 
меню  Правка: копирует 
выделенный фрагмент в буфер 
обмена.

Характерными форматами сжатия 
без потери информации 
являются: GIF, .TIF, .PCX, .AVI

Характерными форматами сжатия 
с потерей информации являются: 
JPЕG, .МPG, .МРЗ

Что имеется в виду под 
архивацией файлов? сжатое 
хранение  информации на диске 
или на дискете

Что используется для облегчения 
ввода  данных  в  таблицу  БД? 
Форма

Что не является архиватором? 
Rat

Что  нужно  сделать,  для  того 
чтобы закрыть окно и выгрузить 
активное приложение из  памяти: 
нажать клавиши Alt+F4    

Что  означает  маленький 
треугольник  на  строке  меню. 
Этот  знак  показывает,  что  в 
этом  меню  есть  вложенное 
меню

Что  отображает  окно  Мой 
компьютер? список  дисков  и 
дополнительных  устройств 
хранения информации

 Что произойдет, если нажать на 
стрелку  вниз  на  клавиатуре  на 
рабочем  листе  в  Excel? 
Указатель  мыши  перейдет  на 
нижнюю ячейку

Что такое архив? набор файлов, 
папок и других данных, сжатых 
и сохраненных в одном  файле

Что такое каталог (папка)? 
группа файлов, собранные по 
определенному признаку и 
обозначенные одним именем

Что такое компьютерные вирусы? 
Программы, размножаемые 
самостоятельно  и способные 
нанести вред объектам 
находящимся в операционной 
системе и в сети

Что такое Корзина? это средство 
дополнительной  безопасности 
при  удалении  файлов  или 
папок

Что такое Панель инструментов? 
совокупность  часто 
используемых  команд  меню, 
представленных  кнопками  с 
условными  значками  этих 
команд

Что такое файл? поименованная 
совокупность данных на диске.

Чтобы архивировать файл или 
папку, надо … щелкнуть на 
выбранном объекте правой 
кнопкой мыши, в контекстном 
меню выбрать команду 
Добавить в архив – выбрать 
нужные параметры - нажать 
ОК

Чтобы  выделить  весь  лист 
достаточно  щелкнуть  …  по 
верхнему углу листа

Чтобы выделить всю таблицу при 
работе  с  электронной  таблицей 
достаточно:  щелкнуть  перед 
заголовками столбцов и строк

 Чтобы выделить несколько строк 
в  ExceI необходимо: щелкнуть 
на номере первой строки левой 
кнопкой мыши и не отпуская ее 
переместить мышь до 
последнего номера

Чтобы  выделить  текст  в 
следующей ячейке таблицы в MS 
Word  надо. нажать  клавишу 
TAB

Чтобы открыть контекстное меню 
нужно  нажать: правую  кнопку 
мыши или  [Shift + F10]

Чтобы распаковать архив, надо 
выполнить команду ... извлечь
Чтобы  удалить  содержимое 
ячейки  в  MS  Excel  необходимо 
вначале  выделить  его,  и  затем 
нажать на клавишу... Delete

Электронная  таблица  –  это 
таблица  … представленная  в 
электронной  форме,  имеющая 
средства  автоматической 
обработки данных

Электронная  таблица  –  это:   2) 
компьютерный  эквивалент 
обычной  таблицы,  в  клетках 
которой записаны формулы; 4) 
компьютерный  эквивалент 
обычной  таблицы,  в  клетках 
которой  записаны  данные 
различных типов

Элемент  диаграммы, 
показывающий  название 
маркеров  данных  диаграммы  в 
MS Excel… легенда

Элемент  окна,  тип  которого 
зависит  от  прикладной 
программы? Рабочая зона окна.

Элементы  стандартного  окна: 
Строка  состояния,  строка 
Меню,  строка  Инструментов, 
Линейки  прокрутки,  кнопка 
сворачивания= разворачивания 

Элементы  стандартного  окна: 
Строка  состояния,  строка 
Меню,  строка  Панели 
инструментов,Линейкипрокрут
ки,  кнопка  сворачивания  и 
разворачивания и др.    

Эффекты  анимации  отдельных 
объектов  слайда  презентации 
программы  PowerPoint  задаются 
командой  … Показ  слайдов  — 
Настройка анимации

Ярлыки  листов  рабочей 
находится в левом нижнем углу 
рабочей  области  программы 
Excel  (внизу  слева  в  области 
рабочей книги) 

Ячейка  электронной  таблицы 
определяется:  <br>4)  областью 
пересечения  строк  и  столбцов. 
только 4

Ячейка,   выделенная   жирным 
прямоугольником   называется … 
активной


