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Введение
Для создания документов используются различные материальные объекты (бумага,
магнитные и оптические диски, кинопленка и др.), которые служат для
закрепления и хранения на них речевой, звуковой или изобразительной
информации. Информатизация общества, бурное развитие микрографии,
компьютерной техники и проникновение ее во все сферы человеческой
деятельности определили появление документов на новейших, нетрадиционных,
т.е. небумажных носителях информации.

Понятие «новейший» и «нетрадиционный» документ во многом условны и
служат для названия группы документов, которые в отличие от традиционных, т.е.
бумажных, как правило, требуют для воспроизведения информации использование
технических средств. К этой группе принадлежат документы в виде фильмов,
микрофиш, звуковых магнитных записей, а также в виде дискетных носителей для
компьютерного чтения (дисков, дискет) и т.п.

Документы на новейших носителях информации относятся к классу технически-
кодированных, содержащих запись, доступную для воспроизведения только с
помощью технических средств, в том числе звуковоспроизводящей, проекционной
аппаратуры или компьютера.

Глава 1. Документ.
Документ - сложный объект, представляющий собой единство информации и
материального (вещественного) носителя. Выяснить его сущность - это задача,
которая решается с помощью системного подхода - методологического
направления в науке, ставящего своей задачей разработку средств, методов
исследования сложноорганизованных объектов - систем (греч. sistema - целое,
составленное из частей, соединение).
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Документ представляет собой: 

Система - множество закономерно связанных друг с другом элементов и частей
как определенное целостное образование, единство. 

Элемент - предельная единица деления документа. Совокупность однородных
элементов, выполняющих необходимую для существования системы функцию,
называется подсистемой. Если в системе имеется несколько подсистем, то вся
система становится сложной.

Понятие системы относительно, как и понятие элемента. Если системой считать
документ как таковой, то его сущностными подсистемами будут информационная и
материальная (вещественная, субстанциональная) составляющие, а также
конструктивные элементы документа (титульный лист, обложка, переплет, форзац
и т. д.), объединенные в сложное целое. Подсистемой документа может выступать
и текст, состоящий из глав, параграфов, абзацев. 

Документ как целое - это единство составляющих его элементов и подсистем,
суперсистема по отношению к ним. С точки зрения совокупности документов,
собранных в фондах органов информации, библиотек, архивов, книжных магазинов
и др. (в зависимости от масштабов системы) документ становится подсистемой или
даже элементом.

Изучение документа как системы состоит в выявлении его элементов, подсистем и
связей между ними, т.е. в изучении его структуры. Устанавливаются признаки и
параметры, характеризующие документ как систему. Определяются функции,
выполняемые элементами, подсистемами внутри и вовне этой системы, ее
свойства, т.е. качественные отличия, обусловливающие относительную
самостоятельность, устойчивость и стабильность данной системы, пригодность
документа для использования в социальной коммуникации.

При системном подходе изучаемый документ рассматривается как часть более
крупной системы социальных коммуникаций. Поэтому, прежде всего, важно
выяснить, частью какой более общей системы (целого) является в данном случае
документ. Именно этим определяются его возможности, задаются цели
существования, функции, выполняемые в обществе, закономерности
функционирования.

Документ представляет собой относительно самостоятельную систему благодаря
наличию собственных признаков и свойств, обусловливающих его различие и



сходство с другими материальными объектами. Признак отражает внешнюю
примету; по совокупности признаков можно отнести наблюдаемый объект к
документу. В отличие от признака свойство отражает качественное, т.е. внутренне
присущее документу отличие. Документ характеризуется наличием всех свойств
одновременно (различна лишь степень их проявления), а набор признаков
документа в каждом случае может быть индивидуальным.

Глава 1.1 Виды носителей.

Одна из возможных классификаций носителей информации может быть
представлена следующим образом:

бумажные носители (носители информации на бумаге несветочувствительные,
носители для репрографических процессов – термобумага, диазобумага,



фотопленка, калька и т.д.);

микроносители визуальной информации;

звуконосители;

видеоносители;

магнитные носители;

перфоносители магнитные для записи кодированной информации и др.

Информатизация общества, бурное развитие микрографии, компьютерной техники
и проникновение ее во все сферы человеческой деятельности определили
появление документов на новейших, нетрадиционных, т.е. небумажных носителях
информации.

Понятие «новейший» и «нетрадиционный» документ во многом условны и служат
для названия группы документов, которые в отличие от традиционных, т.е.
бумажных, как правило, требуют для воспроизведения информации использование
технических средств. К этой группе принадлежат документы в виде фильмов,
микрофиш, звуковых магнитных записей, а также в виде дискетных носителей для
компьютерного чтения (дисков, дискет) и т.п.

Документы на новейших носителях информации относятся к классу технически-
кодированных, содержащих запись, доступную для воспроизведения только с
помощью технических средств, в том числе звуковоспроизводящей, проекционной
аппаратуры или компьютера.

Документы на новейших носителях информацииделят на:

документы на магнитных носителях (магнитные карты, ленты, дискеты и жесткие
диски); документы на оптических носителях информации (оптические документы) –
микрографические документы (микрофильмы, микродиски, микрокарты) и
оптические диски, информация, с которых считывается с помощью лазерного луча
(CD и DVD-диски, аудиокомпакт-диски, видеодиски, магнитооптические диски);
документы на голографических носителях информации (голограммы).

1. Бумажные носители

Бумага соответствует многим требованиям: относительно проста в изготовлении,
доступна, в меру прочна, достаточно долго хранится и позволяет легко



фиксировать информацию. Самое ценное качество бумаги -- она позволяет
тиражировать информацию.

2.Звукозаписывающие носители

Звукозаписывающие носители» — это категория товаров в по классификации,
который описывает приборы, инструменты, оборудование.

Класс включает в себя приборы, программное обеспечение, инструменты и
оборудование. Лейбл звукозаписи (англ. record label, торговая марка
звукозаписывающей компании) — бренд, созданный компаниями, занимающимися
производством, распространением и продвижением аудио- и иногда видеозаписей
(главным образом музыкальные видеоклипы и видеозаписи концертов) на
носителях разных форматов (среди которых грампластинки, компакт-кассеты,
компакт-диски, мини-диски, SACD, DVD; с развитием интернета также получили
популярность цифровая дистрибуция и потоковые трансляции мультимедиа).

3.Видеоносители

Объединение кассеты с камерой было первым шагом по замене любительских
кинокамер. Однако их размеры из-за используемой кассеты VHS были очень
большими. Первым существенным шагом на пути миниатюризации



видеоаппаратуры было создание кассеты формата VHS-C, а затем и Video8 (1985).
Кассета Video8, например, имеющая габариты 95х62,5х15 мм, более чем в пять раз
меньше по объему стандартной кассеты VHS. Но это были еще аналоговые
форматы.

Первый бытовой цифровой формат DV появился в 1995 году. Поскольку кассета DV
с лентой меньше, чем кассеты формата VHS-C или Video8, цифровые камкордеры
меньше и легче, чем их аналоговые двойники.

В 1999 году корпорация Sony модернизировала свой аналоговый формат Video8 в
цифровой Digital8. При использовании магнитной ленты категории Hi8 качество
записи изображения и звука сопоставимо с качеством формата DV. Специалисты
Sony на этом не остановились и в 2001 году разработали новый формат MICROMV.
Кассета имеет габариты всего 46х30,2х8,5 мм, то есть ее объем на 30% меньше,
чем у DV-кассеты. В режиме SP на кассету можно записать до 60 минут
высококачественного видео.

Еще один вариант цифровой видеозаписи Digital HD на DV-кассете представила в
марте прошлого года компания JVC. Камкордер GR-DH1 может записывать видео в
формате MPEG с эффективным числом строк до 720.



1. Материальные носители

Магнитные записи классифицируют:

1.по геометрической форме и размерам (форма ленты, диска, карты и т.д.); 2) по
внутреннему строению носителей (два или несколько слоёв различных
материалов); 3) по способу магнитной записи (носители для продольной и
перпендикулярной записи); 4) по виду записываемого сигнала (для прямой записи
аналоговых сигналов, для модуляционной записи, для цифровой записи).

К магнитным носителям информации относят магнитную ленту (МЛ), магнитную
карту (МК), магнитный диск (МД) (жёсткий и гибкий).

Накопители на жестких магнитных дисках (НЖМД), они же винчестеры (в народе
просто «винты»).



ЗАКЛЮЧЕНИЕ
На протяжении нескольких тысячелетий вместе с эволюцией человечества
развивались и средства передачи информации. С каждым столетием объём
информации увеличивался, возрастала важность её документирования. Рассмотрев
различные носители информации, раскрыв материальную составляющую
документа, можно сделать вывод, что существует три основных сущностных
подхода к формулированию понятия документа: как материального объекта; как
носителя информации; как документированной информации. В течение,
длительного времени главенство в термине принадлежало носителю. Под
материальной составляющей документа имеют в виду: материальную основу
документа; форму носителя информации; 3) способ документирования или записи
информации. Носители информации самым тесным образом связаны не только со
способами и средствами документирования, но и с развитием технической мысли.
Отсюда – непрерывная эволюция типов и видов материальных носителей. Развитие
материальных носителей документированной информации в целом идёт по пути
непрерывного поиска объектов с высокой долговечностью, большой
информационной ёмкостью при минимальных физических размерах носителя.

Когда-нибудь в России будет использоваться многофункциональный носитель, в
котором будет храниться информация о человеке, позволяющий его использование



одновременно как документ: устанавливающий личность, несущий в себе
информацию банковских карт, медицинские данные о заболеваниях, его можно
будет использовать в транспорте, библиотеке и т. д. Это всё будет возможным
только при развитии документоведения, информатики, юриспруденции, и будет
зависеть от людей готовы ли они к таким глобальным переменам.
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