Mage nofpund or type unknown

JOKYMEHT - AdBNIeHne CNoXXHoe N ApeBHee. Ero noasneHuve, asonwoumnsa, QGyHKLNN
DOKyMeHTa, TpeboBaHUs, NpeabsaBaseMble K ero COCTaBAeHUIO N 0OPOPMIIEHUNIO, @ TaKXKe
BeCb Nopafok paboTbl C HUM N3y4aloTCA B LMKIe cneynanbHbiX JOKYMEeHTOBeAYeCKUX
ANCUUNIIVIH.

[JOKYMEHT CONPOBOXXAAET Ye/I0BEKA OT POXKAEHMA OO0 CMEPTU U B HEM PUKCUPYIOTCA
Ba)kHenwme cobblTns BCEN €ro XU3HN: POXXKLAEHNE, OKOHYaHWE LWKOJIbl, Mosly4eHne
creuvanbHOro cpegHero u Bbiclwero obpasoBaHus, BCTyrnaeHne B bpak u T.4.

NepBOHa4YaNbHO B AOKYMEHTaX 3aKpenasaTCcs Wb oTAe bHble COObITUA, (PakTbl U Mbl
roBopumM 06 oTAeNIbHbIX aKTax AOKYMEHTUPOBaHUA. HO C MosiB/IEHNEM U pa3BUTUEM
rocypapctBa (OYHKLMN yrpaBsieHNs YC0XKHATCA. BCa ynpaBneH4Yeckasa AeaTesibHOCTb
oba3aTesNIbHO JOKYMEHTUPYETCA.

Kak HoCcuTenb MHopMaLUnnm AOKYMEHT BbICTYMNaeT B Ka4eCTBE HEMPEMEHHOr0 3JIEMEHTA
BHYTPEHHEN opraHu3auunm noboro yuypexaeHums, npeanpuatus, gupmel, obecnedmsas
B3auMoOencTeue nx 4yacten. NHpopmaumnsa aBnsaeTca OCHOBaAaHMEM A8 NPUHATUS
yrnpaBJ/ieHYeCKMNX PeLUEeHU, CNY>XXUT A0Ka3aTe/IbCTBOM UX MCMOJIHEHNSA N UCTOYHUKOM
aons obobuieHnn, a Tak>Xe MaTepranom ansa cCrnpaBoyYHO-NONCKOBOW paboThl. B
yrnpaB/IEHYECKON AEATENIbHOCTN OOKYMEHT BbICTYMaeT N Kak NnpegMeT Tpyaa, U Kak
pe3ynbTaT Tpyaa, T.K. NPUHATOE peLleHne 3annCbiBatoT, 3aKPENISIOT B JOKYMEHTE.

HokyMeHTauus, byay4m TeCHO CBA3aHa Co BCeMU hopMamMu yripaBaeHYeCcKom
NeaTeNbHOCTN, OTpa)kaeT 3Ty AeSTEeNIbHOCTb U B TO XKe BPeMS UCMNoJib3yeTCs annapaTom
yrnpaBJieHMsl B KayecTBe crnocoba v cpencTBa peasn3aLmnm Bo3JIOXKEHHbIX HA HEro
dyHKUMA. Kpome Toro, OKYMEHTUPOBAHNE BO MHOTMX CllydasiX siBAsieTCs
ob6s13aTeNbHbIM, NPEANUCLIBAETCS 3aKOHOM 1 aKTaMU roCyJapCTBEHHOr 0 ynpaBneHus.

Ype3Bbl4aliHO Ba)kHa AJ151 yNpaB/ieHYeCKOW OeaTeNlbHOCTU lopuanyeckas cuna
[OKYMEHTOB, TaK Kak OHW C/ly>KaT cnocobom foKa3aTesibCTBa 3aKJII0YEHHOWN B HUX
NHpOPMaLMn 1 NPencTaBaSOT 04HY U3 (hOPM Bblipa>KeHUs npasa.

OpHakKo OANH LOKYMEHT - 3TO € ANHUYHBIA aKT JOKYMEHTUPOoBaHUA. Ho fesTenbHOCTb
yypexxaeHuns opopMaAeTCs U 0TpakaeTCsi COBOKYMHOCTbIO LIesIoro psaa onpenesieHHbIM
o6pa3oM B3aMMOAENCTBYOLWMX OOKYMEHTOB, 06bIYHO COOTBETCTBYOLWNX PYHKLMNSAM
ynpassieHns. "COBOKYMHOCTb JOKYMEHTOB, B3aMMOCBA3aHHbIX MO NPU3HaKaMm
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MPONCXOXXOEHUSA, HA3HAYEeHUSA, BUAA, CHepbl AEATENIbHOCTUN, e ANHbIX TPeBOBaAHNN K NX
ohopmMaeHU" coCcTaBNdeT CUCTEMY OOKYMEeHTauunn.

Mooasnswouiee KONMYeCTBO AOKYMEHTOB CO34aeTCA MMEHHO B cpepe ynpaBJieHU4.
YnpasneHue LI,OKyMEHTaLI,I/IEVI CKNaAblBa€TCA N3 HETbIPEX OCHOBHbIX COCTaB/IAOLWNX.

Co3fnaHne OOKYMEHTOB. DTOT 3/IEMEHT MOHUMAETCA KaK YCTaHOBJIEHME HeEOH6X0ANMOro
nepeyvyHst NCNOJIb3yeMbIX LOKYMEHTOB, UX HAa3BaHUN N PYHKLNOHAIbHOr0 Ha3HAYeHUS,
NpPoOeKTUpoBaHMe opM AOKYMEHTOB, HabnogeHne 3a X NCNOJIb30BaHNEM, MPUMEHEHMNE
COBpPEMEHHbIX MH(POPMALMOHHbBIX TEXHONOI NN AN COCTAB/IEHNSA LOKYMEHTOB.

XpaHeHne N NCNoJIb30BaHNE OOKYMEHTUPOBAHHOM MHPOPMaLNK. DTOT 31EMEHT
NOHMUMaeTCs Kak popMUpOBaHMe aes, co3fgaHne pansioB U CUCTEM NMONCKA AOKYMEHTOB U
NHgopMaL MK, pasBUTNE CUCTEM Nepenaydn nHOopMaLnum, TENEKOMMYHUKALIUIA,
KOMUPOBAHUS U TUPA>KMPOBAHNSA OOKYMEHTOB; CO3aHNEe LEHTPOB XPaHeHUs
NOKYMEHTOB UIN aAMUHUCTPATUBHbIX apXUBOB.

Mepenavya AOKYMEHTOB Ha MOCTOSIHHOE (roCcyaapCTBEHHOE) XpaHeHUe. ITOT JIEMEHT
MOHMMAETCHA KaK COCTaB/IEHNE NnepeyHeNn JOKYMEHTOB CO CPOKaMUN XPaHEHUS, OLLEHKA
OOKYMEHTOB, naeHTUnKayumnsa n onncaHne Ka>kaoro JOKyMeHTa U KOMMJ1eKCoB
OOKYMEHTOB. LIeHHOCTb N He06XO0AMMOCTb COXPaHEHUS NMPU3HAETCS 3a AOKYMEHTaMu,
KOTOpPbIE MOTYT CNYXUTb 014 A0Ka3aTesbCTBa CyLLeCTBOBaBLWNX CAENOK NAn gns
npoeBeneHns NCTOPUYECKUX NccnegoBaHun.

YnpaBneHne apxmBaMn. ITOT 3JIEMEHT NOHMMAETCS Kak NPOEKTUPOBaAHNE U
CTPOUTENBCTBO apPXUBOXPAHWUIINLL, COBEPLUEHCTBOBaHNE METON0B KOHCEpPBaLIUKN U
pecTaBpauumn, cucteMaTmsaunm N onncaHna apxmBHbIX OHAO0B, AOCTYMa K AOKYMEHTaM,
COCTaBJIEHMS CMPABOYHbIX CPEACTB U pacnpocTpaHeHus B obliecTse MHdopmaunm ob
apXuBax.

NTak, Ha OCHOBE BbILLIEN3/I0)KEHHOIO, Mbl MOHMMAEM YyrpaB/eHne LOKYMEHTaUNeN Kak
NOJIHOLEHHYO YIMpaBAEeHYEeCKY0 (PYHKLINIO OpraHm3aumn, peaamnsaums KOTopown
pacnpocTpaHsAeTCsa Ha BCe CTaAUN XU3HEHHOro LnKsa ObiToBaHNSA LOKYMEHTOB, BCE
BUAbl JOKYMEHTOB N CUCTEMbI AOKYMEHTALMUN OpraHn3aunn. YnpasneHue
[OKYMEHTaLMen 0CHOBbIBAeTCA Ha MPUHLUMNMNAX SKOHOMUYHOCTU U 3(PHEKTMBHOCTN 1 Ha
LUNPOKOM MCMOJIb30BaHNN HOBbIX MHOPMALIMOHHbLIX TEXHOJIOTUA,



