
Задание 1

А. Укажите, ставится ли печать на следующих документах.

1. Справка для расчетов за выполненные работы (услуги). Ответ: Да, ставится 
заказчиком

2. Доверенность. Ответ: Ставится, но не всегда обязательна.

3. Командировочное удостоверение. Ответ: Не ставится

В. Определите, какие ошибки допущены в следующих фразах, исправьте их.

1. Руководитель предприятием обязан контролировать соблюдение правил 
техники безопасности.

2. Сейчас мы будем изучать эту тему более подробнее.

3. На предприятии сложилась сложная ситуация.

Ответ

1. Руководитель предприятия обязан контролировать соблюдение правил 
техники безопасности.

2. Сейчас мы будем изучать эту тему более подробнО.

3. На предприятии сложилась сложная (непростая) ситуация.

Задание 2



При приёме на работу на должность экономиста финансового отдела в отделе 
кадров от Колосовой И.Р. потребовали следующие документы: 

паспорт; 

трудовую книжку; 

диплом о высшем образовании; 

справку о состоянии здоровья;

характеристику с прежнего места работы; 

страховое свидетельство государственного пенсионного страхования. 

Правомерно ли требование работодателя о предоставлении Колосовой И.Р. 
всех перечисленных документов? Какие документы, и в каких случаях лицо, 
поступающее на работу, предъявляет работодателю?

Ответ: Требование правомерно, но есть недостающие документы.



К данному списку так же нужно добавить.

ИНН (Идентификационный номер налогоплательщика)

Свидетельство о заключении брака (если имеется)

Свидетельство о рождении ребенка

Справку об отсутствии судимости ( тем более если должность связана с 
финансами)

Заключение медицинской комиссии

Фото 3х4

Реквизиты для получения заработной платы.


